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Tabla de Aplicabilidad 2019, 2020, Oficialía Mayor 
N° FRACCION  

2019 
CONCEPTO  

FRACCIONES 
2020 

CONCEPTO 

1 LGT00 Obligaciones Aplicables LGT00 Obligaciones Aplicables 

2 III Facultades del área III Facultades del área 

3 IV Las metas y objetivos de áreas de 
conformidad con sus programas operativos 

IV Las metas y objetivos de áreas de conformidad con 
sus programas operativos 

4 L Las demás normas L Las demás normas 

5 V Indicadores de interés  Publico V Indicadores de interés  Publico 

6 VI Indicadores de resultados VI Indicadores de resultados 

7 XIX Servicios Ofrecidos XIX Servicios Ofrecidos 

8 XLV Catálogo de disposición documental y Guía 
simple de Archivo 

XLA Evaluaciones y encuestas a programas financiados 
con recursos públicos 

   XLI Estudios financiados con recursos públicos 

9 XLVIIIA Más información relaciona a interés publico XLVIIA Más información relaciona a interés publico 

10 XVII Información curricular y Sanciones 
administrativas 

XX Tramites Ofrecidos 

11 XX Tramites Ofrecidos XXXIVA Inventario de bienes muebles e inmuebles donados 

12 XXXIVA Inventario de bienes muebles e inmuebles 
donados 

XLVIIIB Más información relacionada a preguntas 
Frecuentes 

13 XLVIIIB Más información relacionada a preguntas 
Frecuentes 

XLVIIIC Más información relacionada a transparencia 
proactiva 

14 XXXIVB Inventario de Bienes Muebles XXXIVE Inventario de Altas practicadas 

15 XLVIIIC Más información relacionada a transparencia 
proactiva 

XXXIVF Inventario de bajas practicadas 

16 XXXIVE Inventario de Altas practicadas XXX Estadísticas Generales 

17 XXXIVF Inventario de bajas practicadas XVA Subsidios, estímulos y apoyos Padrón de 
beneficiarios de programas sociales 

   XXXVIIIB Los programas que ofrecen, incluyendo 
información sobre la población, objetivo y destino, 
así como los trámites, tiempos de respuesta, 
requisitos y formatos para acceder a los mismos; 

   XLB Evaluación y encuesta programas financiados 
Encuestas sobre programas financiados con 
recursos públicos 

   XLVIIIB Cualquier otra información que sea de utilidad o se 
considere relevante, además de la que, con base 
en la información estadística, responda a las 
preguntas hechas con más frecuencia por el 
público. 

   XVB Subsidios, estímulos y apoyos Programas sociales 
 

   XXXVIIIA Otros programas que ofrecen 

 
 

Atentamente  
Xichu Gto,  a  30  de Marzo  de 2020 

Por un Municipio mejor 
___________________ 
Enedino Sáenz Villa 

Oficial Mayor 
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 ARCHIVO FOTOGRAFICO DE   CAMBIO DE CAVINA DE LA PIPA N° 27 
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UNIDADES DE GOBIERNO DEL ESTADO  CON DOCUMENTACIÓN EXTRAVIADA 

 
No Marca   Modelo  Color  Placas E. Físico Número de serie Departamento   Motor 

85 G.  
CHEROKE 

1999 VINO GVA8022 Regular 1J4G258S9XC552580 H. Ayuntamiento  

    Tipo Pertenece Numero de Motor Kilometraje Cil 

    Vagoneta Estado    

No cuenta con tarjeta de circulación 
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No Marca  Modelo  Color  Placas E. Físico Número de serie Departamento   motor 

88 Ford 1997 Vino  Grn-2919 Regular  1FMEU1762VLA09116 H. 
Ayuntamiento 

 

    Tipo Pertenece Numero de Motor Kilometraje Cil 

    Expedición 
XLT  

Estado    

No cuenta con placa delantera 

 

 

 

 
No Marca  Modelo  Color  Placas Estado 

 Físico 
Número de serie Departamento   motor 

99 Pick up s-10 2000 Vino GUD6617 Malo 1GCC51443Y148957  H. Ayuntamiento  

    Tipo   Numero de Motor Kilometraje Cil 

      ECHO EN USA Pendiente  4 

No cuenta con tarjeta de circulación 

 

 

                      UNIDADES DE GOBIERNO DEL ESTADO  CON DOCUMENTACIÓN EXTRAVIADAS 

 

 

No Marca   Modelo  Color  Placas E. Físico Número de serie Departamento   Motor 

85 G.  
CHEROKE 

1999 VINO GVA8022 Regular 1J4G258S9XC552580 H. Ayuntamiento  

    Tipo Pertenece Numero de Motor Kilometraje Cil 

    Vagoneta Estado    

No cuenta con tarjeta de circulación 

 

No Marca  Modelo  Color  Placas Estado 
Físico 

Número de serie Departamento   moto
r 

86 Nissan 1994 Arena GPZ1506 Regular  JN8HD17S0RW218409 H 
Ayuntamiento 

 

    Tipo  Pertenece  Numero de Motor Kilometraje Cil 

    Pathfinder Estado    

No cuenta con Tarjeta de Circulación ni placas 

No Marca  Modelo  Color  Placas Estado 
 Físico 

Número de serie Departamento   motor 

110 Chevrolet  2007   Azul  GPS7769  Bueno  26CEC19TS21178915 Secretaria particular  5.3 

    Tipo  Pertenece Numero de Motor Kilometraje Cil 

    Pick-up Estado Echo en USA  126326 8 

No cuenta con tarjeta de Circulación 

No Marca  Modelo  Color  Placas Estado 
Físico 

Número de serie Departamento   moto
r 

86 Nissan 1994 Arena GPZ1506 Regular  JN8HD17S0RW218409 H 
Ayuntamiento 

 

    Tipo  Pertenece  Numero de Motor Kilometraje Cil 
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No Marca  Modelo  Color  Placas E. Físico Número de serie Departamento   motor 

88 Ford 1997 Vino  Grn-2919 Regular  1FMEU1762VLA09116 H. 
Ayuntamiento 

 

    Tipo Pertenece Numero de Motor Kilometraje Cil 

    Expedición 
XLT  

Estado    

No cuenta con placa delantera 

 

 
No Marca  Modelo  Color  Placas Estado 

 Físico 
Número de serie Departamento   motor 

99 Pick up s-10 2000 Vino GUD6617 Malo 1GCC51443Y148957  H. Ayuntamiento  

    Tipo   Numero de Motor Kilometraje Cil 

      ECHO EN USA Pendiente  4 

No cuenta con tarjeta de circulación 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    Pathfinder Estado    

No cuenta con Tarjeta de Circulación ni placas 
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                                                                                                     Oficio No. PMX/DOM/041/2019                                     

 

   C, Ma Guadalupe Alvarado Pérez                Asunto: Solicitud de carta de no infracción.                          

   Secretaria de H. Ayuntamiento  

   Xichu, Gto                                                                                   A’tn. Tránsito Municipal 

                                                                                                                            Xichu, Gto 

P r e s e n t e 

 

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo  y aprovecho el mismo para solicitarle 

su valioso apoyo  con la revisión de expedientes de tránsito municipal para verificar  que 

no estén infraccionadas las unidades  vehiculares a nombre de gobierno del estado ya 

que no cuentan con placas  y tarjeta de circulación, en el caso de no aparecer 

infraccionadas solicito de la manera más atenta una carta de no infracción a nombre 

de gobierno del estado  por  unidad en base a la descripción con el fin de realizar 

trámites en la secretaria de finanzas. 

 

Nota: Se anexan datos de las  unidades. 

 

 

 

Sin más por el momento, me despido de usted en espera de una respuesta favorable a 
nuestra petición, no sin antes reiterarle las seguridades de mi atenta y distinguida 
consideración. 
 

 
 

 
A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a  14 de Junio  de 2019 

____________________ 
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C. Enedino Sáenz Villa 

Oficial Mayor 

 
 
                                      
 
 
 

 

 

 

 

 

Carta de recomendación                                                
 

Revolcadero a 20 de Mayo de 2019 
 

 
A Quien corresponda 

 
Me permito informarle que conozco ampliamente y detalladamente al C. 
Arturo Ramírez Camacho y le puedo informar que es una persona íntegra 
que  estuvo realizando su servicio social y practicas dentro de esta área de 
Oficialía Mayor en el cual no tengo inconveniente en extender la presente 
carta de recomendación para los usos que sean necesarios en favor de la 
persona antes mencionada. 

 

Por lo anterior no tengo inconveniente ninguno en recomendarlo 

ampliamente, agradeciendo de antemano la atención y facilidades que le 

puedan brindar, se extiende la presente para los usos legales  que el 

interesado convenga. 
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Oficialía Mayor 

Por un Municipio mejor 
___________________ 

Enedino Sáenz Villa 
Oficial Mayor 
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   Xichu Gto a, 31 de Enero de 2019 

 

Reportes  de apoyos en Viajes de agua, Revestimientos traslados  de alumnos y 
trabajos de herrería en Escuelas a partir de Octubre 2018 a Enero 2019. 

 
N° VIAJES DE AGUA COMUNIDADES FECHA 

1.- 1 Viaje de agua La Primaria de la pila 06/11/2018 

2.- 1 Viaje de agua La primaria de Puerto del Ocote 12/11/2018 

3.- 1 Viaje de Agua Primaria de Charco Azul 12/11/2018 

4.- 1 Viaje de Agua Primaria de Cristo Rey 12/11/2018 

5.- 1 Viaje de agua Primaria de la Noria del Maltrato 19/12/2018 

6.- 1 Viaje de agua Telesecundaria de Rancho de 
Guadalupe 

21/01/2019 

 
 

1.- Revestimiento de camino a la escuela primaria de Ocotero los días 19 y 20 de 
Diciembre de 2018 
 
2.-  Se está realizando  trabajo de herrería en el Viva de casitas (Construcción de 
Cercado perimetral el 28 de Enero de 2018. 
 

Apoyos para traslado de alumnos. 
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Se le está apoyando al C. Francisco Vázquez Vázquez  con  35 Lts de gasolina cada 
Mes para traslado de alumnos de la Higuerita (Paraisito) a la Primaria de la zabila. 
 
Se le está apoyando a la C. Yolanda Sánchez Casas  con 25 Lts de gasolina para 
traslado de alumnos de San Diego de las pitahayas a la Primaria  de Mesas de San 
Diego. 
 
Nota: Se anexa plan de traslados de alumnos. 
 
 

 

Oficialía Mayor 

Por un Municipio mejor 
___________________ 

Enedino Sáenz Villa 
Oficial Mayor 
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   VULCA EL GÜERO 
 
 
 
C. MA GUADALUPE RAMIREZ EZQUIVEL 

PRESIDENTA MUNICIPAL  

XICHÚ, GTO.  

At’n: Enedino Sáenz Villa 
Oficial Mayor 

 

Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa me permito dirigirme a 

usted con la conformidad de informarle, que la unidad No.______ adscrita a la Dirección 

de _____________________________necesita el servicio de: 

                                                                                                        Monto: 

 Monto:  

 Monto: 

 Monto: 

 Total: 

 

A fin que esté en condiciones de seguir cumpliendo con sus objetivos planteados. 

Sin más por el momento me despido de usted para cualquier duda o aclaración en tiempo 

y forma. 
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Cotización total: _______________  

 

               Atentamente                                                      Autoriza 

  

_____________________________        ______________________________ 
        Nombre y firma del mecánico                                                 C. ENEDINO SÀENZ VILLA        
                                                                                                                         OFICIAL MAYOR    

 
Xichú, Gto., A ______ de _____________________del 2018 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

N. ECONOMICO AREA REQUERIMIENTO 

123 Secretaria Particular 2 Terminales de dirección 
1 juego de balatas delanteras 
2 Juegos de herrajes 
1 base para ventilador 
2 discos delanteros 
1 servicio de afinación 

46 Servicios Municipales 2 calaveras traseras 
Cambiar buzos de cabeza 

20 Dif municipal Reparación de 4 puertas, chapas, 
elevadores y manijas 
1 Juego de Limpiadores 

72 Secretaria particular 2 calaveras traseras 
1 Reparación de Luces en General 

133 Secretaria Particular 1 Juego de balatas delanteras 
 1 juego de balatas traseras 

106 Ecologia 1 Servicio de afinación mayor 
1 lavado de inyectores 
Reparación de escape 

134 Secretaria Particular 2 Amortiguadores traseros 
1 Asilenciador 
Reparación de escape 

93 Dif Municipal 1 Varilla central 
1 Brazo auxiliar 
1 Amortiguador de dirección 
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Servicio de afinación 
1 adictivo MC2 
1 Empaque de tapa de puntería 

116 Seguridad Publica 1 banda de polea de cigueñal 

58 Casa de la cultura 2 Rotulas inferiores 
2 Terminales de dirección 
Soldar base de amortiguadores 
Reparación de escape 
1 Reten y valeros set 80 
Desmontar tanque  de gasolina 
para revisar fuga de gasolina 
1 servicio de afinación 

132 Secretaria particular 1 Servicio de afinación, 4 llantas 
nuevas 

 
 
 
 
 
 
 

71 Obras Publicas 1 Servicio de afinación 
2 Cuartos de punta 
1 brazo auxiliar 
2  Cuartos frontales 
1 Galleta para dirección 
1 anticongelante 
2 calaveras traseras 
1 unidad frontal 
1 bomba de agua 
 Sondear radiador 

65  Servicios Municipales 1 Juego de balatas delanteras 
1 Faro Frontal completo 
 

103 Oficialía Mayor 2 Crucetas para flecha cardan 
2 Terminales de dirección 
1 Servicio afinación 
1 alineación 

123 Secretaria particular Hules para cremallera de 
dirección 
1 Empaque de tapa de punterías y 
retenes 

113 Desarrollo Rural 1 Batería 

121 Oficialía Mayor 4 Llantas nuevas N215/75R14 LT 

120 Protección Civil 2 Crucetas para flecha cardan 
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1 Reten del piñón 
3 Litros del 140 
1 Servicio de afinación 

56 Protección Civil Reparación de cableado y bujes 
en general 
1 Servicio de afinación mayor 
1 juego de balatas traseras 
1 juego de balatas delanteras 
2 Pistones para caliper traseros y 
repuesto 
1 Empaque para trasmisión y 
reten trasero 
2 Crucetas para flecha cardan y 
Liquido de frenos. 
 

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com


 

 

C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

Oficio; PMX/DOM/048/ 20119 
                                                                                                                 Asunto: Comisión. 
 
 
A QUIEN CORRESPONDA: 
SECRETARIA DE FINANZAS INVERSION Y ADMINISTRACION. 
GUANAJUATO, GTO. 
 
 
El suscrito C. Ma. Guadalupe Ramírez Esquivel, Presidenta  Municipal, a través de este 

medio me permito presentar al C.Enedino Sáenz Villa, Oficial Mayor del Municipio de 

Xichu  Gto, a quien delego facultades para recoger 2 unidades  en comodato de 

Gobierno del Estado con el Municipio de  Xichu, Gto., mismas que se describen a 

continuación. 

 

N° MARCA MODELO COLOR PLACAS N° SERIE 
136 NISSAN 2009 BLANCO GN4964A 3N6DD23T39K057206 

137 FORD RANGER 2010 BLANCO GN4965A BAFER5AD1A6282912 

 
 

 
Sin más por el momento me despido de usted enviándole con este motivo un cordial 
saludo y agradeciendo de antemano la atención que sirva dar a  la presente. 
 
  
 
 
 
 
 

Atentamente 
 

Xichú, Gto, A    09 de Agosto   de 2019 
 
 

________________________________ 
 

                                     C. Ma. Guadalupe Ramírez Esquivel 
                                                    Presidenta Municipal 
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                                                                                                                 Asunto: Comisión 
 
 
A QUIEN CORRESPONDA: 
SECRETARIA DE FINANZAS 
EXTENCION SAN LUIS DE LA PAZ 
 
P R E S E N T E 
 
 
La suscrita C. Ma. Guadalupe Ramírez Esquivel, Presidente  Municipal del Municipio  

de Xichu Gto, me permito presentar al C.Enedino Sáenz Villa, Oficial Mayor del 

Municipio de Xichu  Gto, a quien delego facultades para  realizar   trámite de alta  

(plaqueo) de 2 unidades   a nombre del   Municipio de Xichu, las cuales estarán ubicadas 

en palacio municipal S/N, Zona Centro Xichu Gto 

Se anexa tabla de descripción. 

 

N° MARCA MODELO COLOR PLACAS N° SERIE  
 CHEVROLET 2008 Blanco S/P 1GNFG154681229450 Alta 

 NISSAN 2011 Blanco S/P 3N1BC1AS2BK199458 Alta 

 

 
Sin más por el momento me despido de usted enviándole con este motivo un cordial 
saludo y agradeciendo de antemano la atención que sirva dar a  la presente. 
 
 
 

Atentamente 
 

Xichú, Gto, A    11 de Diciembre   de 2019 
 
 

________________________________ 
 

                                       C. Ma. Guadalupe Ramírez Esquivel 
                                                    Presidente  Municipal 
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A QUIEN CORRESPONDA: 
SECRETARIA DE FINANZAS 
EXTENCION SAN LUIS DE LA PAZ 
 
P R E S E N T E 
 
 
La suscrita C. Ma. Guadalupe Ramírez Esquivel, Presidenta  Municipal, a través de este 

medio  Solicito  de su valioso apoyo  con el trámite de alta  (plaqueo) de 2 unidades en 

comodato de Gobierno del Estado con el Municipio de Xichu, las cuales estarán 

ubicadas en palacio municipal s/n, Zona Centro Xichu Gto 

Se anexa tabla de descripción. 

 

N° MARCA MODELO COLOR PLACAS N° SERIE  
136 Nissan 2009 Blanco S/P 3N6DD23T39K057206 Alta 

137 FORD RANGER 2010 Blanco S/P BAFER5AD1A6282912 Alta 

 

 

 
Sin más por el momento me despido de usted enviándole con este motivo un cordial 
saludo y agradeciendo de antemano la atención que sirva dar a  la presente. 
 
 

Atentamente 
 

Xichú, Gto, A    16 de Julio   de 2019 
 
 

________________________________ 
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Oficio; PMX/DOM/050/ 20119 
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                                                                                                                 Asunto: Comisión. 
 
 
A QUIEN CORRESPONDA: 
SECRETARIA DE FINANZAS INVERSION Y ADMINISTRACION. 
GUANAJUATO, GTO. 
 
 
El suscrito C. Ma. Guadalupe Ramírez Esquivel, Presidenta  Municipal, a través de este 

medio me permito presentar al C.Enedino Sáenz Villa, Oficial Mayor del Municipio de 

Xichu  Gto, a quien delego facultades para que se presente  a la dirección de control 

patrimonial a recoger  2 unidades  donadas  en comodato de Gobierno del Estado a 

favor del  Municipio de  Xichu  Gto. 

 

 
 

 
Sin más por el momento me despido de usted enviándole con este motivo un cordial 
saludo y agradeciendo de antemano la atención que sirva dar a  la presente. 
 
  
 
 
 
 
 

Atentamente 
 

Xichú, Gto, A    15  de Agosto   de 2019 
 
 

________________________________ 
 

                                     C. Ma. Guadalupe Ramírez Esquivel 
                                                    Presidenta Municipal 
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   C. Ma. Guadalupe Ramírez Esquivel 
                                                    Presidenta Municipal 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Oficio; PMX/DOM/052/ 2019 
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                                                                                                                 Asunto: Comisión. 
 
 
A QUIEN CORRESPONDA: 
SECRETARIA DE FINANZAS 
 
 
El suscrito C. Ma. Guadalupe Ramírez Esquivel, Presidente  Municipal, a través de este 

medio me permito presentar al C.Enedino Sáenz Villa, Oficial Mayor del Municipio de 

Xichu  Gto, a quien delego facultades para que realice el trámite de  Alta   de 2 unidades 

vehiculares  a nombre del municipio de Xichu  Gto., se anexan datos de las unidades. 

 

N° MARCA MODELO COLOR PLACAS N° SERIE  
138 NISSAN 2010 BLANCO S/P 3N6DD23T2SK007630 ALTA 

139 NISSAN 2010 BLANCO S/P 3N6DD23T0AK007612 ALTA 

 

 
 
Sin más por el momento me despido de usted enviándole con este motivo un cordial 
saludo y agradeciendo de antemano la atención que sirva dar a  la presente. 
 
  
 
 
 
 

Atentamente 
 

Xichú, Gto, A    04  de Septiembre   de 2019 
 
 

________________________________ 
 

                                     C. Ma. Guadalupe Ramírez Esquivel 
                                                    Presidenta Municipal 
 
 
 
 
 
                                                                                                             Asunto: Solicitud  

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com


 

 

C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

 
     C. Ma Guadalupe Ramírez Esquivel                                  
     Presidente  Municipal                                                                               
     Xichu, Gto                                                                             
                                                                                                            
 
 P r e s e n t e: 

 
Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted  para 

solicitarle de su valiosa autorización  de la cantidad de $ 2,600.00 más IVA (Dos Mil 

Seiscientos pesos 00/100 M.N), para la adquisición  y colocación del  medallón de la 

unidad N° 129 urvan, misma que sufrio  un percance en horario laboral  el día 04 de 

Noviembre del presente año. Esto con la Finalidad de cumplir con las comisiones 

encomendadas en  traslados de alumnos de las diferentes instituciones y traslados a  

hospitales a citas médicas. 

 

 
 
 
Sin más por el momento, aprovecho este medio para enviarle un cordial saludo, 
agradeciendo la atención prestada al presente, quedando a sus órdenes para cualquier duda 
o aclaración al respecto. 
 
 
 
 
 
 

 A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a  07 de Noviembre    de 2019 

____________________ 

 

C. Enedino  Sáenz Villa 

Oficial  Mayor 
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C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

 
      C. P. Ma. Florina  Zarate Romero                                         Asunto: Comprobación                  
      Tesorera  Municipal                                             
      Xichu, Gto                                                                             
                                                                                                            
 
 P r e s e n t e: 

 
Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted  para 

hacerle entrega de la comprobación de 2 facturas con número de Folio  2571192 y 

2670487, por la cantidad de $ 7,089.99 (Siete Mil Ochenta y nueve pesos 99/100 M.N)  

de una transferencia a mi nombre por la cantidad de $ 7,572.94 (siete Mil Quinientos 

setenta y dos pesos 94/100 M.N), del  cual realizo  un reintegro de la cantidad de 

$ 482.95 (Cuatrocientos Ochenta y dos pesos  95/100 M.N. 

 

 

 

 

 
Sin más por el momento, aprovecho este medio para enviarle un cordial saludo, 
agradeciendo la atención prestada al presente, quedando a sus órdenes para cualquier duda 
o aclaración al respecto. 
 
 
 
 
 
 
 

 A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a 13  de Febrero     de 2020 

____________________ 

 

C. Enedino  Sáenz Villa 

Oficial  Mayor 
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C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

 
Asunto: Solicitud  

 
     C. Ma Guadalupe Ramírez Esquivel                                                   
     Presidenta  Municipal                                             
     Xichu, Gto                                                                             
                                                                                                            
 
 P r e s e n t e: 

 
Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted  para 

solicitarle su valiosa, 2 discos  de desbaste y 4 discos e corte autorización  5 Kilos 

de soldadura, para   soldar cuchillas de la retro 001 y diferentes actividades en el taller.  

 

 

 

 

 
Sin más por el momento, aprovecho este medio para enviarle un cordial saludo, 
agradeciendo la atención prestada al presente, quedando a sus órdenes para cualquier duda 
o aclaración al respecto. 
 
 
 
 

A t e n t a m e n t e 

Por un municipio mejor 

Xichu Gto, a  05 de Marzo  de 2020 

____________________ 

 

C. Enedino  Sáenz Villa 

Oficial  Mayor 
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C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

 

 

 

 
 
 

1 Gato de patín de 3 ½ toneladas 
1 Pluma Hidráulica 
1 Compresor de 60 galones 
1 Pistola de aire 
1 Matraca de aire 
25 Mts  de manguera de 3/8 
1 Prensa hidráulica  
1 Juego de opresores para soporte de amortiguadores 
1 Taladro  
1 Pulidora 
1 Juego de dados de ½ y de 3/8 
1 Maneral de ½ 
1 Maneral de ¾ 
1 Juego de llaves de diferentes medidas 
2 Pinzas de presión 
1 Perica #.12 
1Juego de pinzas para seguros de diferentes medidas 
1 Prensa para caliper 
1 Voltímetro 
1 juego de desarmadores de impacto 
1 Bomba de aceite de transmisión 
1 Juego de llaves Alem 
1 Juego de llaves Tor 
1 Martillo 
2 Matracas de 3/8 de posiciones 
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Oficio: N°PMX/ OM/007/2020 
 Asunto: Entrega de información 

 
  C. P. Fernando Cruz Arvizu  
 Auditor jefe de departamento C                                                
                                               
                                                                              
                                                                                                            
 
 P r e s e n t e: 

 
Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted  para  

hacerle entrega de información  impresa y medio  electrónico   en  respuesta al oficio    

N° CMD/MXICEJ/006,  con fecha del día 03/03/2020. En el cual solicitan la siguiente 

información  (Copias de tarjeta de  circulación  de 3 unidades e  inventario del 

parque vehicular) 

 

 

 
 
Sin más por el momento, aprovecho este medio para enviarle un cordial saludo, 
agradeciendo la atención prestada al presente, quedando a sus órdenes para cualquier duda 
o aclaración al respecto. 
 
 
 
 

A t e n t a m e n t e 

Por un municipio mejor 

Xichu Gto, a  06 de Marzo     de 2020 

____________________ 

 

C. Enedino  Sáenz Villa 

Oficial  Mayor 
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C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

 
 
 
 
 
 
 

 A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a  04 de Septiembre    de 2019 

____________________ 

 

C. Octavio Beltrán Villa 

Director de Servicios Municipales 
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(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

 
 

Asunto: Entrega de información 
 
     C. Martha Lucia Rivera Alvarado                                                 
     Contralor Municipal                                          
     Xichu, Gto                                                                             
                                                                                                            
 
 P r e s e n t e: 

 
Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a 

usted para hacerle entrega de información de trasparencia correspondientes 

al primer trimestre  de Enero, Febrero y Marzo de las fracciones asignadas 

al área de Oficialía Mayor y  comprobantes de la información ya dada de 

alta a la plataforma. Nacional. 

 

 

 
Sin más por el momento, aprovecho este medio para enviarle un cordial 
saludo, agradeciendo la atención prestada al presente, quedando a sus 
órdenes para cualquier duda o aclaración al respecto. 
 
 
 
 
 
 
 

 A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a  16 de Enero      de 2020 

____________________ 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

C. Enedino Sáenz Villa 

  Oficial Mayor. 
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Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

 
 
 
    
 
                                                                                                              Asunto: Solicitud 
 
 
A QUIEN CORRESPONDA: 
SECRETARIA DE FINANZAS 
EXTENCION SAN LUIS DE LA PAZ 
 
P R E S E N T E 
 
 
La suscrita C. Ma. Guadalupe Ramírez Esquivel, Presidente  Municipal, a través de este 

medio  Solicito  de su valioso apoyo  con el trámite de baja  de placas y tarjeta de 

circulación de  1 unidad  en comodato de Gobierno del Estado con el Municipio de Xichu, 

Gto. 

Se anexa tabla de descripción 

. 

N° MARCA MODELO COLOR PLACAS N° SERIE  
128 Nissan 2017 Blanco GE0123A 3N6AD33A6HK861599 Baja 

 
 
 
Sin más por el momento me despido de usted enviándole con este motivo un cordial 
saludo y agradeciendo de antemano la atención que sirva dar a  la presente. 
 
 
 

Atentamente 
Trabajando con decisión 

 
Xichú, Gto, A    24   de Septiembre   de 2019 

 
 

________________________________ 
 

                                       C. Ma. Guadalupe Ramírez Esquivel 
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C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

                                                    Presidente Municipal 
 
 

 
 

Oficio; PMX/DOM/052/ 2019 
                                                                                                                 Asunto: Comisión. 
 
 
A QUIEN CORRESPONDA: 
SECRETARIA DE FINANZAS 
 
 
El suscrito C. Ma. Guadalupe Ramírez Esquivel, Presidente  Municipal, a través de este 

medio me permito presentar al C.Enedino Sáenz Villa, Oficial Mayor del Municipio de 

Xichu  Gto, a quien delego facultades para que realice el trámite de  baja de placas y 

tarjeta de circulación de una unidad vehicular a nombre de gobierno del Estado de 

Guanajuato, se anexan datos de la unidad. 

 

 

N° MARCA MODELO COLOR PLACAS N° SERIE  
128 Nissan 2017 Blanco GE0123A 3N6AD33A6HK861599 Baja 

 

 
 
Sin más por el momento me despido de usted enviándole con este motivo un cordial 
saludo y agradeciendo de antemano la atención que sirva dar a  la presente. 
 
 
 
 

Atentamente 
Trabajando con decisión 

 
Xichú, Gto, A    04 de Septiembre   de 2019 

 
 

________________________________ 
 

                                       C. Ma. Guadalupe Ramírez Esquivel 
                                                    Presidente Municipal 
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C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

 
 

 
 

       LISTA DE ASISTENCIA DE  EVENTOS DEL DÍA 13, 15 Y 16 DE SEPTIEMBRE 2019 

N° NOMBRE FIRMA DEL  DIA 13 FIRMA DEL DIA 15 FIRMA DEL DIA 16 
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C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

1.- Enedino Sáenz Villa 
 Oficial Mayor 

   

2.- Carina Rocha Jiménez 
Auxiliar Administrativo 

   

3.- Alejandro Salinas Soria 
 Mecánico 

   

4.- Roberto  Casas Mendieta 
Ayudante de Mecánico 

   

5.- Arturo Ramírez Aguilar 
Operador Vehicular 

   

6.- Rafael Díaz Galván 
Jefe de Almacén 
 

   

7.- Enoc Ramírez Mata 
Operador Vehicular “A” 

   

8.- Alejo Rocha Camacho 
Operador Vehicular “A” 

   

       
9.- 

Anselmo Camacho 
Jiménez 
Operador de Maquinaria 
pesada Eventual 

   

10.- Pablo Cárdenas Jiménez 
Operador de Maquinaria 
pesada Eventual 

   

11.- Antero Salinas Rivera 
Encargado de Maquinaria 
pesada 

   

12.- Alberto Jaime  Ramírez  
Rodríguez 
Operador Vehicular 
 

   

13.- Ubaldo Oviedo Martínez 
Operador de maquinaria 
pesada eventual 
 

   

      
14.- 

Francisco Hernández 
Jiménez 
Operador de maquinaria 
pesada  “B” 

   

     

     
15.- 

Ángel González Calderón 
Mecánico de maquinaria 
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Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

                                          

 

 

 

 

 

 

 

pesada 
 

     
16.- 

Mardonio Ramos García 
Operador vehicular 
 

   

     
17.- 

Álvaro Salinas Rivera 
Velador 
 

   

    
18.- 

Venancio Benavidez 
González 
Soldador 
 

   

    
19.- 

Jackeline Ivettte Rangel 
Núñez 
Promotor Social “A” 
 

   

    
20.- 

Sergio Benavidez 
Velázquez 
Ayudante de Mecánico 
 

   

    
21.- 

Carlos Morales 
Landaverde 
Operador  
 

   

    
22.- 

Alfredo Ruiz Zúñiga 
Sub Oficial Mayor 
 

   

    
23.- 

Tomas Ramírez 
Rodríguez 
Operador de maquinaria 
pesada 

   

    
24.- 

Perfecto Ramos Romero 
Operador 
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Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Oficio; PMX/DOM/043/ 2019 
                                                                                                                 Asunto: Comisión. 
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Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

 
A QUIEN CORRESPONDA: 
SECRETARIA DE FINANZAS 
EXTENCION SAN LUIS DE LA PAZ 
 
 
La que suscribe  C. Ma. Guadalupe Ramírez Esquivel, Presidenta  Municipal, a través de 

este medio me permito facultar al C.Enedino  Sáenz Villa, Oficial Mayor del Municipio 

de Xichu, Gto, para que realice la  alta de 2 unidades  propiedad del municipio .,las 

cuales estarán ubicadas en palacio municipal s/n,  mismas  que se describen  a 

continuación. 

 

N° MARCA TIPO MODELO COLOR PLACAS N° SERIE  
131 FREIGHTLINER VOLTEO 2018 BLANCO S/P 3ALACXCS4JDJX4359 ALTA 

135 INTERNATIONAL RABONES 
(PIPA) 

MV 4X2 1SB BLANCO S/P 3HAEUMMR8LL291716 ALTA 

 
Sin más por el momento me despido de usted enviándole con este motivo un cordial 
saludo y agradeciendo de antemano la atención que sirva dar a  la presente. 
 
  
 
 
 
 

Atentamente 
 

Xichú, Gto, A    20  de  Junio    de 2019 
 
 

________________________________ 
 

                                     C. Ma. Guadalupe Ramírez Esquivel 
                                                    Presidenta Municipal 
 
 
 
 

Oficio; PMX/DOM/044/ 2019 
                                                                                                                 Asunto: Comisión. 
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Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

 
A QUIEN CORRESPONDA: 
SECRETARIA DE FINANZAS 
EXTENCION SAN LUIS DE LA PAZ 
 
 
La que suscribe  C. Ma. Guadalupe Ramírez Esquivel, Presidenta  Municipal, a través de 

este medio me permito facultar  al C.Enedino  Sáenz Villa, Oficial Mayor del Municipio 

de Xichu, Gto, para que realice trámite calcomanía para los  refrendos 2019  de 3 

unidades  y a la vez solicitarle copias de refrendos de unidades en comodato con 

gobierno del estado para tramite de retorno de unidades. al estado. 

Datos para refrendos 

N° MARCA TIPO MODELO COLOR PLACAS N° SERIE 
85 CHEROKE G.  CHEROKE 1995 vino GVA8022 1J4G258S9XC552580 
96 FORD- F150 PICK UP 2004 blanca GM96418 1FTPX14504NC60767 
99 CHEVROLET Pick up s-10 2000 Vino GUD6617 1GCC51443Y148957 

 
 
Copias de refrendos  de unidades en comodato con gobierno del estado. 
 
N° MARCA TIPO MODELO COLOR PLACAS N° SERIE 
86 Nissan PATHFINDER 1997 Arena  GPZ1506 JN8HD17S0RW218409 

88 Ford EXPEDICCION 1997 VINO  GM-2919 1FMEU1762VLA09116 
109 Ford Escape  2001 Amarilla GUD6617 1FMYU01101K00067 

 
 
Sin más por el momento me despido de usted enviándole con este motivo un cordial 
saludo y agradeciendo de antemano la atención que sirva dar a  la presente. 
 

Atentamente 
 

Xichú, Gto, A    20  de  Junio    de 2019 
 
 

________________________________ 
 

                                     C. Ma. Guadalupe Ramírez Esquivel 
                                                    Presidenta Municipal 
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                                                                                            Oficio No. PMX/DOM/0222019                                    

Asunto: Entrega de información                                                        
  
     Francisco Ramírez Jiménez                                                         
     Coordinador de Comunicación Social                                                                                                                                   

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com


 

 

C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

     Xichu, Gto                                                                                       

  
 P r e s e n t e: 

Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted para 
hacerle entrega de información de actividades y archivo fotográfico  en medio 
electrónico  del área de Oficialía mayor del 10 de Octubre  del 2018 al 17 de Enero del 
presente año.  
 
 
 
 
Sin más por el momento, me despido de usted en espera de una respuesta favorable a 
nuestra petición, no sin antes reiterarle las seguridades de mi atenta y distinguida 
consideración. 
 
 
 
 
 
 

A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a  17  de Enero   de 2019 

____________________ 

 

C. Enedino Sáenz Villa 
 

 
                                      
 
 
 

                                                                          Asunto: informativo 
 
     C. Napoleón Ortiz Ramírez                                          
     Velador                                           
     Xichu, Gto                                                                             
                                                                                                            
 
 P r e s e n t e: 
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Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted con la 
finalidad de informarle que a partir de hoy 31 de Julio usted cubrirá el turno del C. Enoc 
Ramírez  Mata en el centro Gerontológico con un horario de 10:00 p.m a las 6:00 a.m  
hasta el 05 de Agosto. 

 
 
 
Sin más por el momento, aprovecho este medio para enviarle un cordial saludo, 
agradeciendo la atención prestada al presente, quedando a sus órdenes para cualquier duda 
o aclaración al respecto. 
 
 
 
 
 

 A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a  31 de Julio   de 2019 

____________________ 

 

C. Enedino  Sáenz Villa 

Oficial  Mayor 
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  Asunto: Entrega de Resguardos 
 
                                             
      C. Jesús Salvador Villa Flores 
      Director de  Casa de la cultura                      
      Xichu, Gto.                                                                            
                                                                                                            
 
 P r e s e n t e: 

 
Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted con la 

finalidad de hacerle entrega de resguardo  original de la unidad  a su digno cargo, con 

el fin darle  el uso adecuado, mantenerla limpia, y cumplir con la revista mecánica 

preventiva para evitar accidentes vehiculares o gastos innecesarios de las mismas. 

 

Nota: Se anexa  resguardo 

 

 
 
Sin más por el momento, aprovecho este medio para enviarle un cordial saludo, 
agradeciendo la atención prestada al presente, quedando a sus órdenes para cualquier duda 
o aclaración al respecto. 
 
 
 
 
 
 

 A t e n t a m e n t e 

 

     C. P. Ma Guadalupe Alvarado Pérez                   Asunto: Entrega de información                                  
     Secretaria del H. Ayuntamiento                                            
     Xichu, Gto                                                                             
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 P r e s e n t e: 

 
Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted  para 

hacerle entrega de  17 acuses de las fracciones asignadas al área de oficialía mayor las 

cuales ya están dadas de alta en la plataforma nacional de transparencia. 

 

 
 
 
Sin más por el momento, aprovecho este medio para enviarle un cordial saludo, 
agradeciendo la atención prestada al presente, quedando a sus órdenes para cualquier duda 
o aclaración al respecto. 
 
 
 
 
 
 
 

 A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a  21  de Enero de 2020 

____________________ 

 

C. Enedino  Sáenz Villa 

Oficial  Mayor 
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                                                                                             Oficio No. PMX/DOM/049/2019                                     
 

Asunto: Entrega de informe de actividades. 
 
     
 
     C. Ma Guadalupe Alvarado Pérez                          Asunto: Entrega de Información 
     Secretaria del H. Ayuntamiento 
     Xichu, Gto 
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 P r e s e n t e: 

 
Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted  para  

hacerle entrega del Programa Operativo Anual POA 2020,  ya actualizado para su 

respectiva revisión del H. Ayuntamiento. 

 

 

 

 
Sin más por el momento, aprovecho este medio para enviarle un cordial saludo, 
agradeciendo la atención prestada al presente, quedando a sus órdenes para cualquier duda 
o aclaración al respecto. 
 
 
 
 
 
 

 A t e n t a m e n t e 

Por un municipio mejor 

Xichu Gto, a  24 de Enero    de 2020 

____________________ 

 

C. Enedino  Sáenz Villa 

Oficial  Mayor 

 

 

 

Oficio No. PMX/DOM/050/2019                                     
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     Fernando Velázquez Velázquez                 Asunto: Entrega de series y subseries                                         
     Encargado del Archivo Municipal               
     Xichu, Gto                                                                             
                                                                                                            
 
 P r e s e n t e: 

 
Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted  para 

hacerle entrega de las series y subseries,  correspondientes a la unidad administrativa  

de Oficialía mayor, con el fin de dar seguimiento a la  creación del CGCA  Cuadro 

General de clasificación Archivística   y CDD Catalogo de Disposición Documental. 

 

. 

 

 

 
Sin más por el momento, aprovecho este medio para enviarle un cordial saludo, 
agradeciendo la atención prestada al presente, quedando a sus órdenes para cualquier duda 
o aclaración al respecto. 
 
 
 

 A t e n t a m e n t e 

Por un municipio mejor 

Xichu Gto, a  28 de Febrero    de  2020 

____________________ 

 

C. Enedino  Sáenz Villa 

Oficial  Mayor 
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                   Asunto: Solicitud 
 
     C. Octavio Beltrán Villa                                                   
     Director de Servicios Municipales                                             
     Xichu, Gto                                                                             

                                                                                              
 P r e s e n t e: 

 
Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted con la 

finalidad  de solicitarle su valioso apoyo de 2  Focos de espiral de 50 W, 4 Focos de 

espiral de 65 W Y 2 sokets de porcelana, para el área de Oficialía mayor debido a que  

con los que cuenta están en mal estado. 

 

 

 

 

 

el momento, aprovecho este medio para enviarle un cordial saludo, agradeciendo la 
atención prestada al presente, quedando a sus órdenes para cualquier duda o aclaración 
al respecto. 

 
 
 
 
 

 A t e n t a m e n t e 

Por un municipio mejor 

Xichu Gto, a  24 de Enero    de 2020 

____________________ 

 

C. Enedino  Sáenz Villa 

Oficial  Mayor 
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REFACCIONARIA DEL BOSQUE 

FOLIO UNIDAD TOTAL 

20984 103 $ 487.00 

20985 117 $ 2,424.00 

20986 20 $ 7,408.00 

20988 58 $ 948.00 

20989 115 $ 1100.00 

20990 128 $ 11,370.00 

20991 101 $ 4,990.00 

20993 58 $ 5,884.00 

20994 130 $ 6,400.00 

20996 102 $ 1,036.00 

20997 123 $ 1,122.00 

20998 116 $ 1,575.00 

20999 46 $ 68.00 

21000 134 $ 11,570.00 

21013 119 $ 2,650.00 

21014 103 $ 8,500.00 

21015 121 $ 8,500.00 

21016 133 $ 9,150.00 

21017 46 $ 8, 500.00 

21018 112 $ 8, 500.00 

21019 113 $ 1, 060.00 

                                                      Total $ 103,242.00 

 

 

Nota:  Los folios que se describen a continuación no fueron ingresados a pago, queda 

pendiente su comprobación. 

 

 

20987  $ 1,543.00 

20992  $ 7,250.00 

                                                                     Total $ 8,793.00 
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                                                                                                                           Asunto: Solicitud 
     C. Ma Guadalupe Ramírez Esquivel                                                   
     Presidenta  Municipal                                             
     Xichu, Gto                                                                             
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                                                                                                    A’tn. Ma Florina Zarate Romero   
                                                                                                                         Tesorera Municipal            

 
 P r e s e n t e: 

 
Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted con la 

finalidad de  hacerle la comprobación de 1 factura con número de folio N°26055,  de  la 

cantidad de $ 2,682.84 (Dos Mil seiscientos Ochenta y Dos pesos84/100 M.N),de una  

transferencia a mi nombre por la cantidad de $ 2,852.00 (Dos Mil Ochocientos 

cincuenta y dos pesos 00/100 M.N), reintegrando la cantidad de $164.16 (Ciento 

sesenta y cuatro pesos 16/100 M.N), por concepto de adquisición de 1 servicio para el 

tractor agrícola 003 a resguardo de Desarrollo Rural. 

 

 

 

 

Sin más por el momento, aprovecho este medio para enviarle un cordial saludo, 
agradeciendo la atención prestada al presente, quedando a sus órdenes para cualquier duda 
o aclaración al respecto. 
 
 
 
 

 A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a  28 de Febrero    de 2020 

Por un municipio mejor 

____________________ 

 

C. Enedino  Sáenz Villa 

Oficial Mayor 
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                                                                                                   Asunto: Solicitud de reembolso 
 
     C. Ma Guadalupe Ramírez Esquivel                                                   
     Presidenta  Municipal                                             
     Xichu, Gto                                                                             
                                                                                                     

 
 P r e s e n t e: 

 
Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted con la 

finalidad de solicitarle su valiosa autorización de  1 cambio de llanta y 1 desmontada, 

para la unidad N°109 a resguardo de Secretaria particular. 

 

 

 

 

 

Sin más por el momento, aprovecho este medio para enviarle un cordial saludo, 
agradeciendo la atención prestada al presente, quedando a sus órdenes para cualquier duda 
o aclaración al respecto. 
 
 

 A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a  24 de Enero    de 2020 

Por un municipio mejor 

____________________ 

 

C. Enedino  Sáenz Villa 

Oficial Mayor 
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     C. Ma Guadalupe Ramírez Esquivel             Asunto: Entrega de propuesta de reglamento                                         
     Presidenta  Municipal  
     Xichu Gto                                                   

     A’tn. C.P. Guadalupe Alvarado Pérez                   
                                                                                                      Secretaria del H. Ayuntamiento 
                                                  
                                                                                                     
                                                                                                                                

 
 P r e s e n t e: 
 

 
Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted y al 

Honorable ayuntamiento con la finalidad de hacer entrega de propuesta de reglamento 

interno del área de Oficialía Mayor en respuesta el oficio Número PMX/SHA/0315/2019  

con fecha del 24 de Octubre de 2019. 

 

 

 

 

 

Sin más por el momento, aprovecho este medio para enviarle un cordial saludo, 
agradeciendo la atención prestada al presente, quedando a sus órdenes para cualquier duda 
o aclaración al respecto. 
 
 

 A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a  21 de Noviembre    de 2019 

Por un municipio mejor 

____________________ 

 

C. Enedino  Sáenz Villa 

Oficial Mayor 
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     C.Ma Guadalupe Ramírez Esquivel                                              Asunto: Solicitud                                         
     Presidente   Municipal                                             
     Xichu, Gto                                                                             
                                                                                        A’tn. Ma Florina Zarate Romero   
                                                                                                             Tesorera Municipal            
    
 P r e s e n t e: 
 
Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted con la 

finalidad de  solicitar  el descuento de   nomino  del día   28 de Enero del presente año al 

C. Roberto casas  Mendieta (Operador de maquinaria pesada), ya que no asistió  a 

laborar ni presento justificación  alguna de su falta. 

 

 

 
 
 
Sin más por el momento, aprovecho este medio para enviarle un cordial saludo, 
agradeciendo la atención prestada al presente, quedando a sus órdenes para cualquier 
duda o aclaración al respecto. 
 
 
 
 
 
 
 

A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a  30 de Enero  del  2020 

Por un municipio mejor 

____________________ 
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C. Enedino  Sáenz Villa 

Oficial Mayor 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 C. Ma Guadalupe Ramírez Esquivel                                     Asunto: Comprobación                                         
     Presidenta  Municipal                                             
     Xichu, Gto                                                                             
                                                                                         A’tn. Ma Florina Zarate Romero   
                                                                                                             Tesorera Municipal            
    
 P r e s e n t e: 
 
Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted con la 

finalidad de Hacerle entrega de 7 facturas de  verificación de unidades, por la cantidad de 

$ 1,685.00 (Mil Seiscientos Ochenta y cinco pesos 00/100 M.)., de una transferencia  a mi 
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C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

nombre por la cantidad  de $ 1,500.00 (Mil Quinientos pesos 00/100 M.N), Quedando a mi favor 

la cantidad de $ $185.00 (Ciento Ochenta y Cinco pesos 00/100 M.N) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: Se anexa tabla de unidades que se verificaron 

 

N° UNIDAD FOLIO CANTIDAD 

1 19 6AF0B9566D809       $ 235.00 

2 72 08054A1EBD37       $ 235.00 

3 79 F7388FEA5723       $ 275.00 

4 81 16C113546AE3       $ 235.00 

5 93 75BA8130D870       $ 235.00 

6 119 BCE42A7D6815       $ 235.00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     C. Ma Guadalupe Ramírez Esquivel                                                   
     Presidenta  Municipal                                             
     Xichu, Gto                                                                             
                                                                               A’tn. C.P. Guadalupe  Alvarado Pérez   
                                                                                   Encargada  de Tesorería Municipal           
 
 P r e s e n t e: 
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Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted con la 

finalidad de hacerle entrega de comprobación de  2 facturas con Número de folio A-34 Y 

A-35 por la cantidad de $6,960.00 (Seis Mil Novecientos sesenta pesos 00/100 M.N) 

Por concepto de gastos generados en Escanear, diagnosticar y reparar la unidad N°92 

(pipa) a resguardo del área de  Oficialía Mayor. 

 

 

 
Sin más por el momento, aprovecho este medio para enviarle un cordial saludo, 
agradeciendo la atención prestada al presente, quedando a sus órdenes para cualquier duda 
o aclaración al respecto. 
 
 
 
 
 

 A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a  11 de Septiembre    de 2019 

Por un municipio mejor 

____________________ 

 

C. Enedino  Sáenz Villa 

Oficial Mayor 

   

    Ma Guadalupe Ramírez Esquivel                                                   

     Presidenta  Municipal                                             
     Xichu, Gto                                                                             
                                                                               A’tn. C.P. Guadalupe  Alvarado Pérez   
                                                                                   Encargada  de Tesorería Municipal           
 
 P r e s e n t e: 
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Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted con la 

finalidad de hacerle entrega de comprobación de  7 facturas de servicios de 

verificaciones por la cantidad de $ 1,645.00.(Mil Seiscientos Cuarenta y Cinco 

pesos/100 M.N) de una transferencia a mi nombre por la cantidad de  $2,300.00 (Dos 

Mil Trecientos pesos 00/100 M.N), realizando un reintegro de $655.00 (Seiscientos 

Cincuenta y Cinco pesos 00/100 M.N) 

 

N° N°Folio N° Unidad cantidad 

1 4D1F 129 $ 235.00 

2 0BCE 132 $ 335.00 

3 069C 125 $ 235.00 

4 42B3 71 $ 235.00 
5 6440 123 $ 235.00 
6 D51F 136 $ 235.00 
7 DB40 137 $ 235.00 
$ 1,645.00.(Mil Seiscientos Cuarenta y Cinco pesos /100 M.N) 

 

Sin más por el momento, aprovecho este medio para enviarle un cordial saludo, 
agradeciendo la atención prestada al presente, quedando a sus órdenes para cualquier 
duda o aclaración al respecto. 
 
 

 A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a  11 de Septiembre    de 2019 

Por un municipio mejor 

____________________ 

                                                     C. Enedino  Sáenz Villa 

Oficial Mayor 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com


 

 

C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

C. Enedino  Sáenz Vila 

Oficial Mayor 
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      C. Ma Guadalupe Ramírez Esquivel                                                            Asunto: Solicitud                                      
     Presidenta  Municipal                                             
     Xichu, Gto                                                                             
                                                                                                                
 
    
 P r e s e n t e: 
 

Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted con la 

finalidad de solicitarle Su valiosa autorización de 2 cubetas de aceite Hidráulico H-300 

Y 2 Cubetas de aceite de motor a diesel  monogrado SAE-40, para el relleno de 

niveles de diferentes unidades del parque vehicular del municipio. 

 

 

 

 
Sin más por el momento, aprovecho este medio para enviarle un cordial saludo, 
agradeciendo la atención prestada al presente, quedando a sus órdenes para cualquier 
duda o aclaración al respecto. 
 
 
 
 
 

  

A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a  25 de Noviembre de 2019 

Por un municipio mejor 

____________________ 
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C. Enedino Sáenz Villa 

 Oficial Mayor 
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Asunto: Solicitud  
 
 C. Ma Guadalupe Ramírez Esquivel                              
 Presidenta  Municipal                                                    A’tn. C. Octavio Beltrán Villa   
 Xichu, Gto                                                              Director de Servicios Municipales                                                                                                                        
                                                                                                            
 
 P r e s e n t e: 

 
Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted con la 

finalidad de solicitarle  su valioso  apoyo con una bajada  de luz  independiente del 

taller  de herrería y de mecánico, debido que al trabajar con la compresora y soldadura 

se presentan altas y bajas  de energía en el equipo de cómputo de oficina al grado que 

se apagan  y  generando perdida de información, posibles daños al equipo. 

 

 

 

 
 
Sin más por el momento, aprovecho este medio para enviarle un cordial saludo, 
agradeciendo la atención prestada al presente, quedando a sus órdenes para cualquier duda 
o aclaración al respecto. 
 
 
 
 
 
 

 A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a  24 de Enero    de 2020 
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____________________ 

 

C. Enedino  Sáenz Villa 

Oficial  Mayor 
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Asunto: Comprobación 
 

    C. Ma Guadalupe Ramírez Esquivel                              
    Presidenta  Municipal                                                                     A’tn. C.p. Ma Florina Zarate Romero   
   Xichu, Gto                                                                                                                    Tesoreria Municipal                                                                                                                        
                                                                                                            
 
 P r e s e n t e: 

 
Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted con la finalidad de 

hacerle entrega de comprobación de viáticos , gasto generado en  el apoyo como carro maletero del C. 

Arturo Ramírez  Aguilar  a la peregrinación femenil  al Tepeyac, por la cantidad de $10,000.00 (Diez Mil 

pesos 00/100 M.N). Esto se comprueba de esta forma debido a  que no se contaba con facturación en 

cada lugar de llegada. 

 

salida Llegada 
Dia 16/07/2019 a las 5:00 a.m de Xichu  Gto Dia 16/07/2019 a las 7:00p..m 

A Santa Catarina 

Dia 17/07/2019 a las 6:00 am de Santa Catarina  Dia 17/07/2019 a las  6:00 p.m al Manantial 

Dia 18/07/2019 a las 4;00 a.m  de el Manantial Dia 18/07/2019 a las  3:30  p.m  a Toliman Querétaro 

Dia 19/07/2019 a las  5:00 a.m de Toliman Queretaro Dia 19/07/2019 a las 6:30  p.m Ezequiel Montes ,Querétaro 

Dia 20/07/2019 a las 4:00 a.m  de Esequiel Montes 
Querétaro  

Dia 20/07/2019 a las   5:30 p.m a Tequisquiapan Querétaro. 
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Dia 21/07/2019 a las 4:00 a.m de Tequisquiapan 
Queretaro 

Dia 21/07/2019 a las 3:00 p.m a San Juan del Rio 

Dia 22/07/2019 a la 4:00 a.m de San Juan del Rio Dia 22/07/2019 a las 5:30 p.m a Polotitlan, Estado de México 

Dia 23/07/2019  a las 4:00 a,m de polotitlan estado de 
Mexico 

Dia 23/07/2019 a las  3:00 p.m a Arroyo zarco Estado de 
Mexico 

Dia 24/07/2019 a las 3:00 a.m de Arroyo zarco estado de 
México 

Dia 24/07/2019 a las  6:30 p.m a Jilotepec Estado de Mexico. 

Dia 25/07/2019 a las 3:00 a.m de Jilotepec Dia 25/07/2019 a las  6:00 p.m a Tepeji del Rio Estado de 
México 

Dia 26/07/2019 a las 3:00 a.m de  Tepeji del rio Dia 26/07/2019 a las 6:00 p.m a Tepotzotlan México 

Dia 27/07/2019 a las 3:00 a.m de Tepotzotlan Mexico Dia 27/07/2019 a las 6:00 p.m a San Rafael México 

Dia 28/07/2019 a las 3:00 a.m ade San Rafael Mexico Dia 28/07/2019 a las 9:00 a.m  a  la Basilica de Nuestra 
señora de Guadalupe. 

 
Sin más por el momento, aprovecho este medio para enviarle un cordial saludo, agradeciendo la atención prestada al presente, 
quedando a sus órdenes para cualquier duda o aclaración al respecto. 
 

 A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a  06 de Agosto   de 2019 

____________________ 

 

C. Enedino  Sáenz Villa 

Oficial  Mayor 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
                                                                                                                     

      Ma. Guadalupe Ramírez Esquivel                        Asunto: Informativo             
     Presidenta Municipal 
     Xichu, Gto                                                                         
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 P r e s e n t e: 

 
Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa para 
informarle que el día de hoy 04 de Noviembre, se presentó el C. Arturo 
Ramírez Aguilar, operador de esta  área de oficialía mayor para reportar un 
incidente a las 8:00 a.m en la unidad 129, en el momento de maniobrar para 
estacionar la unidad sobre la calle la madera, callejón San José, como 
referencia a un costado de la C. Ernestina Ramírez Aguilar. 
 
Nota: Se anexa archivo fotográfico y datos de la unidad. 
 

N° Marca Tipo Color Placas Serie 

129 Nissan Urvan Blanco GSZ343A 1N1BE6DSXJ9030664 

 
 
Sin más por el momento, aprovecho este medio para enviarle un cordial 
saludo, agradeciendo la atención prestada al presente, quedando a sus 
órdenes para cualquier duda o aclaración al respecto. 
 
 
 
 

A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a  04 de Noviembre   de 2019 

____________________ 

 

C. Enedino  Sáenz Villa 

Oficial  Mayor 
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C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                               Oficio No. PMX/DOM/057/2019 
 

Asunto: Entrega de información 
                                                                                                                     

      Ing .  Ana Delia Gil Sanjuán                                            
     Titular de la unidad de transparencia.                                        
     Xichu, Gto                                                                             
                                                                                                            
 P r e s e n t e: 

 
Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted con la 
finalidad de dar  respuesta al  Oficio N°PMX/UAIP/255/2019 con fecha del 09 de 
Octubre  del 2019. 
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C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

¿Recaban datos personales en sus instituciones? NO 
¿Qué hacen con los datos recabados? NO SE CUENTA CON DATOS RECAVADOS 
¿Cuántos despidos han tenido en el presente año? NO SE HAN REALIZADO 
DESPIDOS 
¿Cuántos de ellos presentaron demanda laboral? NO SE CUENTA CON DEMANDAS 
AL RESPECTO 
¿Cuantas solicitudes de información tuvieron en 2018? NINGUNA 
¿Cuantas solicitudes de datos personales tuvieron en 2018 y lo que va  de 2019? UNA 
¿Cuantas personas pudieron acceder a sus datos personales, haciendo valer su 
derecho? NINGUNA 
¿ A cuántas personas se les negó acceder a sus datos personales y los motivos por lo 
que fue negado? NINGUNA 
 
Sin más por el momento, aprovecho este medio para enviarle un cordial saludo, 
agradeciendo la atención prestada al presente, quedando a sus órdenes para cualquier 
duda o aclaración al respecto. 
 
 

A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a   15 de Octubre    de 2019 

Por un municipio mejor 

____________________ 

 

C. Enedino  Sáenz Villa 

Oficial  Mayor 

 

 

 

Oficio: PMX/SP/079/2019 

                                                                                                                                                                 

    C. Ma Guadalupe Ramírez Esquivel                                        Asunto: Adquisición pipa 10,00 Litros      

    Presidenta  Municipal   

    Xichu  Gto.                                                               
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C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

 

 P r e s e n t e: 

Me refiero al convenio de transferencia de recursos que celebra por una parte del poder ejecutivo 
del estado de Guanajuato a  través de la secretaria de finanzas inversión y administración en el 
cual se destina recurso para la compra de una pipa de 10,00 Mil  trs de capacidad. 
  
 
Al respecto le solicito de la manera más atenta, se realice el procedimiento necesario para la 
adquisición de dicha unidad con las siguientes características: 
 
Motor: 6 cilindros 
Torque: 627 LBS/FT@1500 RPM 
Enbrague:14”Diametro 
Transmisión: Manual de 6 Velocidades 
Eje delantero: 12,000  LBS 
Eje trasero 23,000 LBS 
Suspensión delantera: Muelle de 12,000 LIBRAS 
Suspensión tracera: 23,00 LBS 
Llantas: 6 medida 11R22.5 Radiales 
Tanque Combustible: Uno con capacidad total de 378 LTS 
Sistema de dirección: Hidráulica 
Frenos: Sistema de frenos de aire 
Bastidor: Escalera “c” y credencia por 120,000 LBS/PULG CUADR 
Camarote: N/A 
 
 
Accesorios: Cavina de acero de alta resistencia con acabados de clase mundial, asiento del conductor neumático, 
computadora  de viaje, conjunto de medidores Premium  integrados en el tablero de tipo automotriz, sistema de 
diagnóstico para  fallas electrónicas, sistema electrónico multiplexado, sistema de protección del motor ante bajo nivel 
de aceite y temperatura del refrigerante, radio de giro optimizado, 2 espejos laterales abatibles, pintura electrostática, 
cristales entintados, 1 año de telemetría Incluido. 
 
 
P.B. V/PBC; 3500 LBC 
DISTANCIA ENTRE EJES: 236 Pulgadas 
Configuración: 4x2 
   
 
 
 
 
 Se anexa copia de convenio 
 
 
 
Sin mas por el momento y no dudando de su valioso apoyo me despido de usted enviándole un cordial saludo 
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C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

 
 
 
 

 
 
 
 

A t e n t a m e n t e 

Por un municipio mejor 

Xichu Gto, a  24  de Mayo     de 2019 

__________________________ 

 

Enedino Sáenz Villa 

Oficial Mayor 
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Sin más por el momento, aprovecho este medio  para enviarle un cordial saludo, 
agradeciendo la atención prestada al presente, quedando a sus órdenes  para cualquier 
duda o aclaración al respecto. 
 
 
 

A t e n t a m e n t e 

Por un municipio mejor 

Xichu Gto, a  21  de Mayo     de 2019 

__________________________ 

 

Enedino Sáenz Villa 

Oficial Mayor 
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C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 
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Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                            Asunto: Solicitud  de recurso 
                    
     

    C.Ma  Guadalupe  Ramírez  Esquivel                           A’tn. C.P.  Ma Florina Zarate Romero                                                                                               
    Presidenta Municipal                                                                                  Tesorera Municipal 
    Xichu, Gto                                                                                       

  
 P r e s e n t e: 

Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted con la 
finalidad de solicitarle  la cantidad de $ 61, 560,00 (Sesenta y un mil Quinientos pesos 
00/100 M.N) Para realizar el pago de llantas que fueron colocadas a diferentes unidades del 
parque vehicular, propiedad del municipio 
 
Nota: se anexa tabla con la descripción de unidades  
 
Datos de cuenta bancaria 
 
BANORTE 
CLAVE  072220005034041217 
SUC. 815, CUENTA 0503404121 
 
BANCOMER 
CLAVE  012220001813553171 
CUENTA 0181355317 

 
Sin más por el momento, aprovecho este medio  para enviarle un cordial saludo, 
agradeciendo la atención prestada al presente, quedando a sus órdenes  para cualquier 
duda o aclaración al respecto. 
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C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a 06 de Junio    de 2019 

Por un  municipio mejor 

____________________ 

 

C. Enedino Sáenz Villa 

Oficial Mayo 

                                                                                                             
     

    C.Ma  Guadalupe  Ramírez  Esquivel                           A’tn. C.P.  Ma Florina Zarate Romero                                                                                               
    Presidenta Municipal                                                                                  Tesorera Municipal 
    Xichu, Gto                                                                                       

  
 P r e s e n t e: 

Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted con la 
finalidad de entregarle comprobación de gastos que se depositaron a  la cuenta del C. 
Arturo Ramírez Aguilar  por la cantidad de $ 10,000.00 (Diez Mil pesos 00/100 M.N)  en 
apoyo  como carro maletero en la peregrinación  a pie al Tepeyac, basílica de nuestra señora 
de Guadalupe en México 
Nota: Se anexa tabla de los gastos 

Lugar Cantidad 
Casetas $1,032.00 

Gasolinas $ 4,700.00 

Recargas telefónicas $ 400.00 

Oxxos $ 71.40 

Mega soriana $ 47.00 
comidas $ 3,749.6 

     $ 10,000.00 (Diez Mil pesos 00/100 M.N) 

.las comidas se comprueban con archivo fotográfico porque no se cuenta con notas ni 
facturas 
Sin más por el momento, aprovecho este medio  para enviarle un cordial saludo, 
agradeciendo la atención prestada al presente, quedando a sus órdenes  para cualquier 
duda o aclaración al respecto. 
 
 
 

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com
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Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a 16 de Agosto   de 2019 

Por un  municipio mejor 

____________________ 

 

C. Enedino Sáenz Villa 

Oficial Mayor 

 

                                                                                                             
     

    C.Ma  Guadalupe  Ramírez  Esquivel                           A’tn. C.P.  Ma Florina Zarate Romero                                                                                               
    Presidenta Municipal                                                                                  Tesorera Municipal 
    Xichu, Gto                                                                                       

  
 P r e s e n t e: 

Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted con la 
finalidad de solicitarle su valiosa autorización para el pago de póliza de seguros de 2 
unidades Vehiculares en comodato  de Gobierno del estado con el municipio de Xichu Gto. 
Se  anexa  al presente  cotizaciones de tres aseguradoras para que  usted determine  que 
seguro contratar y dar seguimiento  a los trámites necesarios. 
 
 
Nota: se anexan cotizaciones, datos de las unidades  y  cuenta bancaria. 
 
N° MARCA MODELO COLOR PLACAS N° SERIE 
136 Nissan 2009 Blanco S/P 3N6DD23T39K057206 

137 FORD RANGER 2010 Blanco S/P BAFER5AD1A6282912 

 

 
Sin más por el momento, aprovecho este medio  para enviarle un cordial saludo, 
agradeciendo la atención prestada al presente, quedando a sus órdenes  para cualquier 
duda o aclaración al respecto. 
 
 
 

 

A t e n t a m e n t e 
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Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

Xichu Gto, a 17 de Julio    de 2019 

Por un  municipio mejor 

____________________ 

 

C. Enedino Sáenz Villa 

Oficial Mayor 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                                               

         C. Ma. Florina Zarate Romero 
        Tesorera Municipal 
         Xichu Gto 

                                                                                                         
          
  
         Xichu, Gto     

                                                                          
 P r e s e n t e  

 

Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted con la 

finalidad de  Solicitarle la cantidad de $ 11,772.84 (Once Mil setecientos setenta y dos 
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C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

pesos 84/100 M.N) para la reparación de bomba de inyección de diesel de la retro 

excavadora N°001 a resguardo de Oficialía mayor. 

Nota: se anexa cotización. 

 
 

Sin más por el momento, aprovecho este medio  para enviarle un cordial 
saludo, agradeciendo la atención prestada al presente, quedando a sus 
órdenes  para cualquier duda o aclaración al respecto. 
 
 
 

A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a 03 de Mayo   de 2019 

Por un  municipio mejor 

____________________ 

 

C. Enedino Sáenz Villa 

Oficial Mayor 

 
 
 
 
     C.Ma Guadalupe Ramírez Esquivel                                                             Asunto: Solicitud                                                                        
     Presidenta  Municipal                                                                                                                                                       
     Xichu, Gto                                                                                                                                                    

 A’tn. Ma. Florina Zarate Romero 
 Tesorera Municipal                                                            

 
 P r e s e n t e: 

 
Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted con la 

finalidad de hacerle entrega de comprobación de 1 factura con número de folio 1247, por 

la cantidad de $11,772.84 (Once Mil setecientos setenta y dos pesos 84/100 M.N) de 
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Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

una transferencia a mi nombre para el pago de reparación de bomba de inyección de 

diesel de la retro 001 de Oficialía mayor. 

 

 

Sin más por el momento, aprovecho este medio  para enviarle un cordial saludo, 
agradeciendo la atención prestada al presente, quedando a sus órdenes  para cualquier 
duda o aclaración al respecto. 
 
 
 
 

A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a  23  de Mayo   de  2019 

Por un  municipio mejor 

____________________ 

 

C. Enedino Sáenz Villa 

Oficial Mayor 

 

       C. Álvaro Martínez Arredondo                                                     Asunto: informativo 
       Rosa de Castilla 
 
 
 
El que Suscribe 
C. Enedino  Sáenz Villa Oficial Mayor del Municipio  de Xichu Gto, me dirijo a usted para 
informarle que  he recibido 2 copias de oficio  con fecha 10 de Enero del presente año y 
otro el día 18 de Marzo, de los daños que han causado los animales a su cargo 
propiedad de la  C.Maria Arredondo. Como sugerencia es recomendable que mantenga 
el ganado en potreros ya que la comunidad de Rosa de castilla se considera como zona 
urbana y representa un riesgo para los niños que asisten diariamente a la escuela  
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C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

primaria y preescolar, además  evitar los daños en propiedades privadas y tiradero de 
basura de los contenedores. 
 
De igual Forma se sugiere una reunión con el delegado y los afectados para llegar a una 
conciliación y acuerdos por los  daños ya ocasionados. 
 
Se anexa copia de los oficios recibidos y lista de personas afectadas o inconformes. 
 
 
 
Sin más por el momento, aprovecho este medio  para enviarle un cordial saludo, 
agradeciendo la atención prestada al presente, quedando a sus órdenes  para cualquier 
duda o aclaración al respecto. 
 
 
 
 
 

A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a  22  de Marzo   de 2019 

Por un  municipio mejor 

____________________ 

 

C. Enedino Sáenz Villa 

Oficial Mayor 
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Oficio No. PMX/DOM/037/2019 

Asunto: Entrega de información                                                                    
 

 
 Prof. Justo Francisco Hernández Cedillo                
 Encargado de despacho de la contraloría Municipal                                                                                               
 Xichu, Gto                                                                                       
  
 P r e s e n t e: 

 
Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a 
Usted para hacerle entrega de los datos de  personal a mi cargo en base 
a lo solicitado  del  oficio N PMX/CM/ADMON18-21/55/2019 con fecha del 
día 07 de Mayo del presente año. 
 
Nota: Se anexa Listado de personal de Oficialía mayor. 
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Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 
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Sin más por el momento, aprovecho este medio  para enviarle un cordial 
saludo, agradeciendo la atención prestada al presente, quedando a sus 
órdenes  para cualquier duda o aclaración al respecto. 
 
 
 
 

A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a  14 de Mayo   de 2019 

Por un  municipio mejor 

____________________ 

 

C. Enedino Sáenz Villa 

   Oficial Mayor 

 

 

 

 

 

 

Taller mecánico de gasolina 

                 Requerimiento 

 

4 Torres                                                                                                 1 Juego de dados  llaves alem. 

1 Opresor de anillos                                                                             1 Juego de  dados llaves torxs      
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1 testiador de Corriente                                                                      1 Prensa para cambiar bujes 

1 Kit de desarmadores                                                                         1 prensa para cilindros 

1 Juego de llaves de diferentes medidas                                          1 Martillo 

2 matracas entrada de ½                                                                     1 Compresora y pistolas de matraca de aire 

2 matracas de entrada de 3/8                                                             1 Marro 

2 matracas de ¼                                                                                      1 pulidora 

1 Juego de dados de diferentes medidas                                           1 Taquímetro 

1 juego de dados milimétricos de diferentes medidas                    1 Barra o espátula  

1 Gato de patín de 3 toneladas ½                                                         1 Taladro 

2 Manerales de entrada  ½ 

1 maneral de entrada de 3/8 
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    C. Ma. Guadalupe Ramírez Esquivel                                                             Asunto: Solicitud 

    Presidenta Municipal     
    Xichu, Gto                                                                                       

  
 P r e s e n t e: 

Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted con la 
finalidad de  solicitarle  Rellenar 2 portacaliper y 2 Juegos de herrajes delanteros para la 
unidad N° 107 a resguardo de Oficialía Mayor, para que siga cumpliendo con sus objetivos 
planeados. 
 
 
 
 
Sin más por el momento, aprovecho este medio  para enviarle un cordial saludo, 
agradeciendo la atención prestada al presente, quedando a sus órdenes  para cualquier 
duda o aclaración al respecto. 
 
 
 
 
 
 
 

A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a  19  de Septiembre  de 2019 

Por un  municipio mejor 

____________________ 
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C. Enedino Sáenz Villa 

Oficial Mayor 
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    C. Ma. Guadalupe Ramírez Esquivel       Asunto: Entrega de Calendario de revistas mecánicas 

    Presidenta Municipal     
    Xichu, Gto                                                                                       

  
 P r e s e n t e: 

Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted con la 
finalidad de   hacer entrega de calendario de revistas mecánicos del mes de Marzo a 
Diciembre 2019, esto con la finalidad de prevenir accidentes y dar mantenimiento preventivo 
al parque vehicular propiedad del municipio, de igual forma agradezco su puntualidad hasta 
el momento y lo invito a seguir participando ya  que este programa nos ha dado buenos 
resultados. 
 
 
 
 
Sin más por el momento, aprovecho este medio  para enviarle un cordial saludo, 
agradeciendo la atención prestada al presente, quedando a sus órdenes  para cualquier 
duda o aclaración al respecto. 
 
 
 
 
 
 

A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a  28  de Febrero  de 2019 

Por un  municipio mejor 

____________________ 

 

C. Enedino Sáenz Villa 

Oficial Mayor 

 
 

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com


 

 

C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     C.Ma Guadalupe Ramírez Esquivel                                                         Asunto: Solicitud                                                                      
     Presidenta  Municipal                                             
     Xichu, Gto                                                                                       

  
 P r e s e n t e: 

Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted con la 
finalidad de solicitarle  su valiosa autorización de  un depósito de aceite hidráulico, 1 
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Cubeta de aceite para motor a diesel w50, 1 Cubeta de aceite Hidráulico H 300, para la 
retroexcavadora 001 a resguardo de Oficialía Mayor. 
 
 
 
 
 
Sin más por el momento, aprovecho este medio  para enviarle un cordial saludo, 
agradeciendo la atención prestada al presente, quedando a sus órdenes  para cualquier 
duda o aclaración al respecto. 
 
 
 
 
 
 

A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a  15 de Enero    de 2020 

Por un  municipio mejor 

____________________ 

 

C. Enedino Sáenz Villa 

Oficial Mayor 
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                                                                                                                Asunto: Solicitud 
  
 C.P. Ma Guadalupe Ramírez Esquivel                        A’tn. Ma Florina Zarate Romero 
 Presidenta Municipal                                                                        Tesorera Municipal                                                                                            
Xichu, Gto                                                                                       
  
 
 P r e s e n t e: 

Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted con la 
finalidad de  hacerle la comprobación de 3 facturas  con número de folio 13416, B14618, 
085635,  Por $ 1,703.00  (Mil setecientos  tres pesos 00/100 M.N), de gastos a comprobar 
por $1,500.00  (Mil Quinientos pesos 00/100 M.N) que se me entregaron, quedando a mi 
favor la cantidad de $ 203.00 (Trecientos tres pesos 00/100 M.N).   
 
 
 
 
 
Sin más por el momento, aprovecho este medio para  para enviarle un cordial saludo, 
agradeciendo la atención prestada al presente, quedando a sus órdenes  para cualquier 
duda o aclaración al respecto. 
 
 
 
 
 
 
 

A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a  26 de Agosto  de 2019 

____________________ 
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C.Enedino Sáenz Villa 

Oficial Mayor 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                  Oficio No. PMX/DOM/01/2020         

 
 
 C. Ing Ana Delia Gil Sanjuán                                      Asunto: Entrega de información                                        

Titular de Unidad de Transparencia                                          
 Xichu, Gto                                                                                       

  
P r e s e n t e: 
Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted con la finalidad de  dar 
respuesta al  oficio N° PMX/UAIP/00004/2020, con fecha del 08 de Enero de 2020, del cual le informo que 
después de analizar dentro de la plantilla de personal a cargo de Oficialía mayor no se cuenta con 
funcionarios que hablen estos dialectos que se mencionan. 
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Sin más por el momento, me despido de usted enviándole un cordial saludo, agradeciendo la atención 
prestada al presente, quedando a sus órdenes para cualquier duda o aclaración al respecto. 
 
 
 
 
 

A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a  15 de Enero    de 2020 

Por un  municipio mejor 

______________________ 

Enedino Sáenz Villa 

Oficial Mayor 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Oficio No. PMX/DOM/028/2019          

 
 
 Secretaria de Finanzas                                                        Asunto: Comisión 
 Extensión San Luis de la paz                                                                    
                                     
 Presente 
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La Suscrita Ma. Guadalupe Ramírez Esquivel, presidenta Municipal, a 
través de este medio me permito facultar al  C. Enedino Sáenz Villa, 
Oficial Mayor del municipio de Xichu Gto, para que realice el trámite de 
calcomanía  por el refrendo anual  de placas 2019, para las unidades 
oficiales, propiedad  del municipio de Xichu Gto y en comodato con 
Gobierno del Estado. 
 
 
 
 
 Sin Mas por el momento me despido de usted enviándole un cordial saludo 
y agradeciendo de antemano la atención que sirva al presente. 
  
 
 

 

A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a  12  de Marzo     de 2019 

____________________ 

 

C.Ma. Guadalupe Ramírez Esquivel 

Presidenta Municipal 
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C. Enedino Sáenz Villa 

Oficial Mayor 

C.C.P.  Ma. Guadalupe Ramírez Esquivel 
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Presidenta municipal 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Asunto: Contestación de Oficio 
  
 
 
 
 
 
 C.Osvaldo Villa Flores                                           
  Síndico Municipal                                             
  Xichu, Gto                                                                                       
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 P r e s e n t e: 
 

Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted con la 
finalidad de  dar respuesta al oficio con  expediente N°0013/2019 en el cual solicita los 
documentos originales del vehículo oficial, marca Nissan NP300, TIPO Pick up, Modelo 
2013, Placa GN72425,N° Serie 3N6DD23T7DK007059 color blanco, del cual  informo a 
usted que después de haber realizado la búsqueda en los expedientes a mi cargo de 
documentos originales  del parque vehicular, propiedad del municipio y en comodato con 
Gobierno del estado no se encuentran resguardados, aclarando que la adquisición de la 
unidad mencionada y tres carros más de marca Nissan Tsuru fueron adquiridos en el 
2014 por la cuenta pública, quien por lógica  recibe la documentación original   para  el 
soporte legal de  los gastos derivados de la  adquisición.  
 
 
 
Sin más por el momento, me despido de usted enviándole un cordial saludo, agradeciendo a 
atención prestada al presente, quedando a sus órdenes para cualquier duda o aclaración al 
respecto. 
 
 
 

A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a  10  de Enero  de 2019 

____________________ 

 

C. Enedino Sáenz   Villa 

                                                  Oficial Mayor 
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Xichu Gto, a 26 de Diciembre de 2018 

 

                                                                                                                           Asunto: Comisión 
   C. Venancio  Benavidez González                                             
   Soldador  Municipal                                             
   Xichu, Gto                                                                                             

  
 P r e s e n t e: 
 

Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted con la 
finalidad de informarle que ha sido comisionado para  que el día de mañana 27 de  
Diciembre se traslade a la comunidad de Aguacate y se presente con el delegado auxiliar 
municipal al  C. Vicente Ramos Ramos para que lo acompañe a tomar medidas del portón 
de la plaza comunitaria, esto con la finalidad de dar seguimiento a las solicitudes de apoyo. 
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Sin más por el momento, me despido de usted en espera de una respuesta favorable a 
nuestra petición, no sin antes reiterarle las seguridades de mi atenta y distinguida 
consideración. 
 
 
 
 
 
 
                      Firma de Autorización                                                  Firma de  Recibido 

          

          _______________________________                              _____________________________ 

 

            C. Ma Guadalupe Ramírez Esquivel                              C.  Venancio Benavides González 

                      Presidenta Municipal                                                             Soldador 

                               Xichu Gto 
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     Oficio No. PMX/DOM/029/2019          

 

 C.P. Ma. Florina Zarate Romero                      Asunto: solicitud  de pago                               
 Tesorera Municipal 
  Xichu, Gto 

  
 P r e s e n t e: 
Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted con la 
finalidad  de solicitarle considere  a la brevedad posible el pago de  pólizas de seguros de 2 
unidades de MAFRE Y Qualitas, las cuales se describen a continuación. 
 
N° MARCA TIPO MODELO COLOR PLACAS SERIE CANTIDAD 
128 NISSAN NP300 

DOBLE 
CABINA 

2017 BLANCO GE0123A 3N6AD33A6HK861599  
$ 13,122.80 

129 NISSAN URVAN 2018 BLANCO GSZ343A JN1BE6DSXJ9030664 $ 12,028.45 
 

                                        $ 25,151.25 (Veinticinco Mil Ciento Cincuenta y un pesos 25/100 M.N), 

 
Nota: se anexa pólizas de seguro y datos de cuenta bancaria 
 
Sin más por el momento, me despido de usted en espera de una respuesta favorable a 
nuestra petición, no sin antes reiterarle las seguridades de mi atenta y distinguida 
consideración. 

 
A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a 13 de Marzo   de 2019 

Por un municipio mejor 
____________________ 
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Enedino Sáenz Villa 

 Oficial Mayor 
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RELACION DE UNIDADES DE TODAS LAS AREAS 

Area Unidad Estado Fisico 

Atencion 
Ciudadana 

79 
 
112 
 
 
 
 
123 
 
 
 
132 

Se encuentra en mal estado y en reparacion, requiere de  1 espiga y 
servicio completo 
 
Se encuentra en mal estado y esta fuera de circulacion,  requiere de 1 
barra central, 2 terminales de direccion, 1 brazo auxiliar , 1 juego de 
balatas delanteras 1 balero set 80, 2 retenes, 1 cofre, 1 defensa, 1 
salpicadera  izquierda, 1 parrilla, 1 faro frontal, 1 cuarto de punta, 2 
soportes de motor y llantas 
 
Se encuentra en mal estado y  fuera de circulacion, requiere de 1 
bastidor,1 radiador, 2 mangueras para radiador, 1 defensa, 1 facia, 2 faros 
frontales, 2 cuartos de punta, 1 parrilla 1 bateria  y pintura. 
 
Unidad en buen estado y en circulacion 

Casa de la 
Cultura 

58  
Se encuentra en estado regular y en circulacion, requiere de revision de 
sistema electrico 

Desarrollo 
Social 

46 
 
 
 
109 
 
 
122 

Se encuentra en estado regular y en circulacion, requiere de 1 juego de 
balatas delanteras, 2 terminales de direccion, 1 balero  2 retenes, 2 
calaberas traceras. 
 
Se encuentra en mal estado y no esta en circulacionrequiere de reparacion 
de transmision. 
 
Se encuentra en estado regular y esta en  circulacion, requiere de 2 
amortiguadores delanteros, 1 juego de balatas delanteras, 2 juegos de 
herrajes delanteros, 1 juego de balatas traceras, 1 servicio de afinacion. 

Desarrollo 
Rural 

113 Se encuentra  en estado regular y en en circulacion, requiere de 1 juego de 
balatas delanteras, 1 servicio de afinacion, 2 amortiguadores traceros, 2 
columpios y 6 bujes para muelles, 1 cuarto de punta y 1 calabera tracera. 

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com


 

 

C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

Dif Municipal 67 
 
 
81 
 
93 
 
94 
 
95 
 
111 
 
124 
 
125 
 

Se encuentra en estado regular y en circulacion, requiere  1 juego de 
balatas delanteras, relleno de portacaliper delanteros, 2 juegos de  
herrajes y 2 amortiguadores traceros 
Se encuentra en buen estado fisico solo requiere pila 
 
Se encuentra en estado regular y en circulacion, requiere de 1 Servicio de 
afinacion, 2 rotulas superiores, 1 juego de balatas delanteras, 2 juegos de 
herrajes delanteros y 1 juego de limpia parabrisas. 

Se encuentra en estado regular y en circulacion, requiere llantas y servicio. 
 
Se encuentra  en buen estado y en circulacion. 
 
Se encuentra en buen estado y en circulacion 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ecologia y 
Medio 
Ambiente 

106  Se encuentra en estado regular y en circulacion, requiere llantas y servicio 
de afinacion. 

Maquinaria 
pesada 

11 
 
 
131 
 
Retro 
001 
 
 
Retro 
002 
 
Motoco
nfor 
madora 

 (Camion volteo) Se encuentra en estado regular y en circulacion, requiere 
de servicio de afinacion 
 
 (Camion Volteo), Se encuentra en buen estado nuevo 
 
Se encuentra en mal estado y fuera de circulacion, requiere de llantas, 
reparacion de bomba de inyeccion de diesel,  reparacion de diferencial y 
soldar radiador 
 
encuentra en mal estado, pero en circulacion, requiere llantas, servicio de 
afinacion, reparacion  de diferencial y enpacado de gatos hidrahulicos. 
 
Se encuentra en estado regular y en circulacion, requiere enpaque de 
gatos hidrahulicos 

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com


 

 

C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

 103 
 
 
31 

Se encuentra  en estado regular y en circulacion, requiere de suspensión y 
servicio 
 
Se encuentra  en estado regular y en circulacion 

Obras 
Publicas 

01 
 
49 
 
 
66 
 
 
71 
 
102 
 
72 
 

Se encuentra en  estado regular y en circulacion 
 
Se encuentra en estado regular y esta en circulacion, requiere de 2 
columpios. 
 
No se ha diagnosticado, se eencuentra en la casa del C. Francisco peres 
peres, en la aurora. 
 
Se encuentra en  regular estado y en circulacion 
 
Se encuentra en estado regular y en circulacion 
 
Se encuentra en mal estado y  fuera de circulacion, requiere de 
suspensión, servicio mayo. 

Oficialia 
Mayor 

19 
 
 
27 
 
92 
 
 
107 
 
 
121 
 
127 
 
 
129 
 
 
134 
 

 Se encuentra en estado regular y en circulacion  y requiere de 4 llantas y 
servicio de afinacion. 
 
Se encuentra en estado regular, fuera de circulacion, requiere clutch. 
 
Se encuentra en estado regular y en circulacion, requiere reparacion de 
compresor de aire y servicio de afinacion urgente. 
 
Se encuentra en estado regular y en circulacion (Presta servicio a traslado 
de alumnos de Aguazarca de Romerillos al viva de Huamuchil). 
 
Se encuentra  en estado regular y en circulacion, requiere 4 llantas,  
 
Se encuentra en mal estado y fuera de circulacion, requiere reparacion de 
computadora, bateria, switch, 2llantas. 
 
Se encuentra en buen estado y en circulacion, requiere 4 llantas y Servicio 
de afinacion. 
 
Se encuentra en buen estado y en circulacion, requiere 4 llantas y Servicio 
de afinacion 
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 133 Se encuentra en buen estado y en circulacion, requiere servicio de afinacion. 

Presidencia 
Municipal 

128 No se ha diagnosticado 

Proteccion 
Civil 

56 
 
120 
 
 
130    
 

Se encuentra en mal estado y fuera de circulacion 
 
Se encuentra  mal estado y en circulacion, requiere herrajes delanteros , barra 
central y 2 rotulas inferiores. 
 
Se encuentra en Buenas condiciones y en circulacion 

Secretaria 
particular 

110 
 
20 
 
114 

Se encuentra en buen estado y en circulacion 
 
Se encuentra en estado regular y en circulacion 
 
Se encuentra en estado regular y en circulacion y requiere  2 llantas 

Seguridad 
Publica 

115 
 
 
116 (figo) 
 
117 
 
118 (figo) 

Se encuentra en estado regular y en circulacion, requiere servicio de afinacion y 
amortiguador delantero. 
 
Se encuentra en estado regular y en circulacion, requiere servicio de afinacion. 
 
Se encuentra en buen estado y en circulacion, requiere servicio de afinacion 
 
Se encuentra en mal estado , fuera de circulacion, requiere 2 amortiguadores 
delanteros, 4 llantas, bateria,reparacion de motor (se encuentra desvielado) 

Servicios 
Municipales 

07 
 
 
21 
 
 
 
65 
 
 
119 
 
40 
 
86 
 
82 
 
Motoneta 

Se encuentra en estado regular y en circulacion, requiere de servicio de 
afinacion urgente, enpacado de transmision 
 
Se encuentra en mal estado, fuera de circulacion, requiere ajuste de motor, 4 
bujes de horquilla superior, 1 juego de hules para tirante, 2 hules para barra 
estabilixzadora, 2 rotulas inferiores, 1 Kit de clutch, 2 amortiguadores traceros 
 
Se encuentra en estado regular y fuera de circulacion, requiere 1 faro frontal 
completo lado derecho,,1 brazo para el acelerador, 1 servicio de afinacion Y 1 
Tacon. 
 
Se encuentra en estado regular y en circulacion. 
 
Se encuentra en mal estado y fuera de circulacion 
 
Se encuentra en estado regular y en circulacion 
 
Se encuentra en mal estado y fuera de circulacion 
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A t e n t a m e n t e 
Xichú Gto A,  24 de Octubre  de 2018 

Por un municipio mejor 
___________________ 

 
Enedino Saenz Villa 

Encargado de despacho del area de   
Oficialia Mayor 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se encuentra en estado regular y en circulacion y requiere 2 llantas 
 

Tesoreria 
Municipal 

101 Se encuentra en estado regular y fuera de circulacion, requiere 2 puertas 
delanteras  y traseras del lado izquierdo, daños por accidente. 
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        A QUIEN CORERSPONDA                                                                                    Asunto: Afinacion 

          Por medio de este conducto reciba un cordial saludo; aprovecho el mismo para hacer de 

conocimiento que es Usted asignado para cumplir con la siguiente comisión:  

COMISION: AFINACION 

Nombre:  
Cargo:  
Fecha: 

No. Marca tipo Modelo Color Placas Serie 

       

Kilometraje actual Servicio de 

proximo 

kilometraje 

Marcador de 

combustible actual 
 

    

Concepto 

Aceite Filtro de aire Filtro de gasolina Filtro de aceite Bujias Cables Escobilla 
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          Firma de autorización                   Firma de conformidad 

 

 

         Enedino Sáenz Villa 

            Oficial Mayor 

 

  

               ______________________ 

                          Operador 

 

Agradezco a las autoridades civiles, militares y de tránsito, brinden las facilidades necesarias en   el  

desempeño de la comisión que le ha sido encomendada al portador del presente 
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 Por medio de este conducto reciba un cordial saludo; aprovecho el mismo para hacer de conocimiento 

que es Usted asignado para cumplir con la siguiente comisión:  

COMISIONADO 

Nombre: Anselmo Camacho  Jiménez 

Cargo: Operador 

No. Marca Modelo Color Placas Serie 

103 Nissan 2001 Gris GM95615 3N6CD138X1K030344 

Kilometraje Inicial   Marcador de combustible actual  

 
   

Comisión: Traslado de operador y combustible a  adjuntas para cargar 1 viaje de piedra para  la 

comunidad de  los planes de San Antonio. 

Fecha:04/10/2019 

Horario de salida: 9:00 a.m. 

De: Xichu 

A: Los planes de San Antonio. 
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          Firma de autorización                   Firma de conformidad 

 

 

         Enedino Sáenz Villa 

            Oficial Mayor 

 

 

 

  

               ______________________ 

          C. Anselmo Camacho  Jiménez 

                               Operador 

 

 Agradezco a las autoridades civiles, militares y de tránsito, brinden las facilidades necesarias en   el  

desempeño de la comisión que le ha sido encomendada al portador del presente.  

 

 

 

 

 

 

 

Por medio de este conducto reciba un cordial saludo; aprovecho el mismo para hacer de conocimiento 

que es Usted asignado para cumplir con la siguiente comisión:  

COMISIONADO 

Nombre: _____________________________________ 

Cargo: ____________________________________ 

No. Marca Modelo Color Placas Serie 

      

Kilometraje Inicial   Marcador de combustible actual  

 
   

Comisión: 

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

_________________________________________ 

Fecha: _______________ 
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Horario de salida: _____________ 

De:__________________ 

A: ______________________ 

 

          Firma de autorización                   Firma de conformidad 

 

 

         Enedino Sáenz Villa 

     Encargado de despacho 

            Oficialia Mayor  

 

 
 

  

               ______________________ 

                

                        

 

 Agradezco a las autoridades civiles, militares y de tránsito, brinden las facilidades necesarias en   el  

desempeño de la comisión que le ha sido encomendada al portador del presente.  
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      Por  medio  de este conducto reciba un cordial saludo; aprovecho el mismo para hacer de 

conocimiento que es Usted asignado para cumplir con la siguiente comisión: 

 

COMISIONADO 

Nombre: Teodoro Vazquez Garcia 

Cargo: Encargado de Compras 

No. Marca Modelo Color Placas Serie 

133 Nissan  2009 Blanco GJ2028A 3N6DD23179K37220 

Kilometraje Inicial   Marcador de combustible actual  

 
   

 

Comisión: Traslado  a San Luis de la paz a recoger autopartes de diferentes unidades y a Tierra Blanca a 

recoger alumnos de la universidad. 

Fecha: 11/10/2018 
Horario de salida: 6:00 a.m 
A: San Luis de la paz y Tierra Blanca 
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          Firma de autorización                   Firma de conformidad 

 

 

         Enedino Sáenz Villa 

              Oficial Mayor 

 

 

 

 

 

 
 

  

               ______________________ 

               C. Teodoro Vazquez Garcia 

                     Encargado de Compras 

 

                         Agradezco a las autoridades civiles, militares y de tránsito, brinden las facilidades necesarias 

en el desempeño de la comisión que le ha sido encomendada al portador del presente 
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Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com


 

 

C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

       A QUIEN CORRESPONDA:                                                                                     Asunto: Comision 

Por medio de este conducto reciba un cordial saludo; aprovecho el mismo para hacer de  

conocimiento que es Usted asignado para cumplir con la siguiente comisión:  

COMISIONADO 

Nombre: Ubaldo Oviedo Martínez 

Cargo: Operador 

No. Marca Modelo Color Placas Serie 

121 Nissan 2006 blanca GC7259A 3N6DD13S26K015249 

Kilometraje Inicial   Marcador de combustible actual  

 
   

Comisión: Traslado de alumnos de Beltrán, Llano Grande, pie de la cuesta y Misión de Santa Rosa (Loma 

trozada) a la primaria y secundaria de cabecera Municipal , durante la semana 

Fecha:         11/02/2019 
 Horario de salida: 6:00 a.m. 
Horario de Regreso: 4:00 P.M 
De: Xihu  
A: Beltrán, Llano Grande,  pie de la Cuesta y Misión de Santa Rosa 

 

 

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com


 

 

C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

 

                 Firma de autorización  Firma de conformidad 

 

          _______________________  

C.  Enedino Sáenz Villa 

  Oficial mayor 

  

______________________ 

    Ubaldo  Oviedo Martínez 

Operador 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Agradezco a las autoridades civiles, militares y de tránsito, brinden las facilidades necesarias en el 

desempeño de la comisión que le ha sido encomendada al portador del presente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com


 

 

C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A QUIEN CORRESPONDA:                                                                                     Asunto: Comision 

Por medio de este conducto reciba un cordial saludo; aprovecho el mismo para hacer de 

conocimiento que es Usted asignado para cumplir con la siguiente comisión:  

COMISIONADO 

Nombre: Ubaldo Oviedo Martínez 

Cargo: Operador 

No. Marca Modelo Color Placas Serie 
121 Nissan 2006 blanca GC7259A 3N6DD13S26K015249 

Kilometraje Inicial   Marcador de combustible actual  

 
   

Comisión: Traslado alumnos de  Beltrán, Llano Grande, Pie de la Cuesta y Misión de Santa Rosa a la 

Primaria y secundaria de cabecera municipal durante la semana. 

Fecha:         05/02/2019 
 Horario: 6:00 a.m. 
De: Xihu  
A: Beltrán, Llano Grande, Pie de la Cuesta y Misión de Santa Rosa. 

 

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com


 

 

C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

                 Firma de autorización  Firma de conformidad 

 

          _______________________  

C.  Enedino Sáenz Villa 

  Oficial mayor 

 

 

 

 

  

______________________ 

 C. Ubaldo Oviedo Martinez 

      Operador 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Agradezco a las autoridades civiles, militares y de tránsito, brinden las facilidades necesarias en el 
desempeño de la comisión que le ha sido encomendada al portador del presente.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com


 

 

C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com


 

 

C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         A QUIEN CORRESPONDA:                                                    Asunto: Comisión  

 
Por medio de este conducto reciba un cordial saludo; aprovecho el mismo para hacer de 

conocimiento que es Usted asignado para cumplir con la siguiente comisión:  
 

COMISIONADO 

Nombre: Arturo Ramírez Aguilar 

Cargo: Operador 

 

No. Marca Tipo Modelo Color Placas Serie 

129 NISSAN   urban 2018 Blanco GSZ343A JN1BE6DSXJ9030664 

Kilometraje Inicial   Kilometraje Final  Marcador de 

combustible actual  
 

    

 

Comisión: Traslado   de alumnos  a la UCEM y el Instituto Americano en San Luis de la paz 

Horario de Salida: 5: 00 a.m. 

Fecha:   16  de Febrero   de 2019 

De: Xichu 

A: San Luis de la paz 

   

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com


 

 

C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

Firma de autorización  

 

  

Firma de conformidad 

       ___________________________ 

C. Enedino Sáenz Villa 

Oficial Mayor 

        ____________________________ 

C. Arturo Ramírez Aguilar 

 Operador 

Agradezco a las autoridades civiles, militares y de tránsito, brinden las facilidades necesarias en el 

desempeño de la comisión que le ha sido encomendada al portador del presente 
 

 

 

                               

 

 

   A QUIEN CORRESPONDA:                                                    Asunto: Comisión  

 
Por medio de este conducto reciba un cordial saludo; aprovecho el mismo para hacer de 

conocimiento que es Usted asignado para cumplir con la siguiente comisión:  
 

COMISIONADO 

Nombre: Teodoro Vázquez García 

Cargo: Auxiliar administrativo 

 

No. Marca Tipo Modelo Color Placas Serie 

110 CHEVROLET Pick Up 2002 Azul  GP57769 2GCEC19T521178915 

Kilometraje Inicial   Kilometraje Final  Marcador de 

combustible actual  
 

    

 

Comisión: Traslado   de alumnos de La  Mina, Rio abajo y Adjuntas a la secundaria de cabecera 

Municipal y traslado de alumnos de Llano Grande a la primaria de Rosa de castilla. 

Nota: Se va realizar la comisión en esta unidad debido a que la unidad 129  va salir de Comisión a Leon Gto a 

trasladar  pacientes a cita médica. 

Horario de Salida: 6: 00 a.m. 

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com


 

 

C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

Fecha: 07  de Febrero   de 2019 

De: Xichu 

A: La Mina, Rio abajo y Adjuntas Y Llano Grande. 

 

Firma de autorización 

 

 

 

  

Firma de conformidad 

       ___________________________ 

C. Enedino Sáenz Villa 

Oficial Mayor 

        ____________________________ 

C. Teodoro Vázquez García 

Auxiliar Administrativo 

Agradezco a las autoridades civiles, militares y de tránsito, brinden las facilidades necesarias en el 

desempeño de la comisión que le ha sido encomendada al portador del presente 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com


 

 

C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                          Asunto: Comisión  
 

A QUIEN CORRESPONDA:  
 

Por medio de este conducto reciba un cordial saludo; aprovecho el mismo para hacer de 

conocimiento que es Usted asignado para cumplir con la siguiente comisión:  

COMISIONADO 

Nombre: Angel Gonzalez Calderon 

Cargo: Mecanico de Diesel 

No. Marca Tipo Modelo Color Placas Serie 

31 chevrolet  1999 blanca Gk71519 11GCEC34RAXZ134278 

Kilometraje Inicial   Kilometraje Final  Marcador de 

combustible actual  
 

    

 

COMISION: Movimiento interno durante la semana del 03 al 07 de Diciembre al taller de diesel 

a realizar trabajos. 

Fecha: 03 /12/2018 

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com


 

 

C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

Horario de salida: 8:30 a.m.  

De: Xichú Gto. 

A: Almacen Municipal 

 

           Firma de autorización                       Firma de conformidad 

 

 

         Enedino Saenz Villa 

             Oficial Mayor                                                                 

 

 

 

  

                  ______________________ 

                 C.  Angel Gonzalez Calderon 

                           Mecanico de Diesel 

                                      

 

Agradezco a las autoridades civiles, militares y de tránsito, brinden las facilidades necesarias en el 

desempeño de la comisión que le ha sido encomendada al portador del presente.   

 

 

                                                                                                                                        Asunto: Comisión  
 

A QUIEN CORRESPONDA:  
 

Por medio de este conducto reciba un cordial saludo; aprovecho el mismo para hacer de 

conocimiento que es Usted asignado para cumplir con la siguiente comisión:  

COMISIONADO 

Nombre: Anselmo Camacho imenez 

Cargo: Operador 

No. Marca Tipo Modelo Color Placas Serie 

Motoconformadora Caterpillar   amarilla   

Kilometraje Inicial   Kilometraje Final  Marcador de 

combustible actual  
 

    
 

COMISION: Continacion de rastreo de camino de la zabila a los pablos. 

Fecha: 29 /11/2018 

Horario de salida: 8:30 a.m.  

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com


 

 

C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

De: Xichú Gto. 

A: zabila y pablos 

 

           Firma de autorización                       Firma de conformidad 

 

 

Enedino Saenz Villa 

Encargado de despacho de    

Oficialia  Mayor 

 

 
 

  

                  ______________________ 

                 C.  Anselmo Camacho Jimenez 

                                 operador 

                                      

 

Agradezco a las autoridades civiles, militares y de tránsito, brinden las facilidades necesarias en el 

desempeño de la comisión que le ha sido encomendada al portador del presente.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         A QUIEN CORRESPONDA:                                                                            Asunto: Comision 

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com


 

 

C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

Por medio de este conducto reciba un cordial saludo; aprovecho el mismo para hacer de 

conocimiento que es Usted asignado para cumplir con la siguiente comisión:  

COMISIONADO 

Nombre: Alfredo Enriquez Enriquez 

Cargo: Operador 

No. Marca Modelo Color Placas Serie 

133 Nissan 2009 blanca GJ2028A 3N6DD23T79K037220 

Kilometraje Inicial   Marcador de combustible actual  

 
   

Comisión: Traslado a Guanajuato a  control patrimonial a realizar entrega de  documentos del parque 

vehicular del municipio. 

Fecha:         02/10/2018 
 Horario de salida: 6:00 a.m. 
De: Xihu  
A: Guanajuato 

 

           Firma de autorización                    Firma de conformidad 

 

 

         Enedino Saenz Villa 

             Oficial Mayor                                                                                                  

 

 

 

  

                ______________________ 

C. Alfredo Enriquez Enriquez 

Operador 

 

Agradezco a las autoridades civiles, militares y de tránsito, brinden las facilidades necesarias en el 
desempeño de la comisión que le ha sido encomendada al portador del presente.  

 

 

 

 

 

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com


 

 

C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

 

   

        A QUIEN CORRESPONDA:                                                                              Asunto: Comision 

Por medio de este conducto reciba un cordial saludo; aprovecho el mismo para hacer de 

conocimiento que es Usted asignado para cumplir con la siguiente comisión:  

COMISIONADO 

Nombre: Jose Isabel  Aguilar Ramirez 

Cargo: Operador 

No. Marca Modelo Color Placas Serie 

134 Nissan 2004 blanca GXP559A JN1FE56S44X510398 

Kilometraje Inicial   Marcador de combustible actual  

 
   

Comisión: Traslado de alumnos de Rancho de Guadalupe, calabazas y Llanetes al Viva de Huamuchil 

Fecha:         02/10/2018 
 Horario de salida: 6:00 a.m. 
De: Huamuchil 
A: Rancho de Guadalupe, calabazas y Llanetes 

 

           Firma de autorización                    Firma de conformidad 

 

 

         Enedino Saenz Villa 

             Oficial Mayor                                                                                                  

 

 

 

  

                ______________________ 

C. Jose Isabel Aguilar Ramirez 

Operador 

 

 

 

Agradezco a las autoridades civiles, militares y de tránsito, brinden las facilidades necesarias en el 
desempeño de la comisión que le ha sido encomendada al portador del presente.  

 

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com


 

 

C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                  A QUIEN CORRESPONDA:                                          Asunto: Comision 

 

Por medio de este conducto reciba un cordial saludo; aprovecho el mismo para hacer de 

conocimiento que es Usted asignado para cumplir con la siguiente comisión:  

COMISIONADO 

Nombre: Ubaldo Oviedo Martínez 

Cargo: Operador 

No. Marca Modelo Color Placas Serie 

129 Nissan 2018 Blanco GSZ343A JN1BE6DSXJ9030664 

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com


 

 

C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

Kilometraje Inicial   Marcador de combustible actual  

 
   

Comisión: Traslado de  alumnos de Beltrán,  Pie d la cuesta a cabecera municipal  y de Llano Grande a 

Rosa de Castilla. 

Fecha: 18/12/2018 
 Horario de salida:6:00 a.m. 
 De: Xichu  
A: Beltran, Llano GRANDE Y Pie de la Cuesta 

 

 

 

           Firma de autorización                   Firma de conformidad 

 

 

           Enedino Saenz  Villa 

               Oficial Mayor 

 

 

 

  

               ______________________ 

              Ubaldo Oviedo Martinez 

                            Operador 

 

  

Agradezco a las autoridades civiles, militares y de tránsito, brinden las facilidades necesarias en el 

desempeño de la comisión que le ha sido encomendada al portador del presente.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    A QUIEN CORRESPONDA:                                                    Asunto: Comisión  

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com


 

 

C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

 
 

Por medio de este conducto reciba un cordial saludo; aprovecho el mismo para hacer de 

conocimiento que es Usted asignado para cumplir con la siguiente comisión:  
 

COMISIONADO 

Nombre: Arturo Ramírez Aguilar 

Cargo: Operador   

 

No. Marca Tipo Modelo Color Placas Serie 
19 CHEVROLET  VAN 

EXPRESS 

2002 GRIS 953EZ 1GNF15R021156658 

Kilometraje Inicial   Kilometraje Final  Marcador de 

combustible actual  
 

    
 

Comisión: Traslado a san Luis de la paz a llevar la unidad a escaneo y reparación de motor y a la 

refaccionaria del bosque a revisión de tapa de distribuidor y bovina. 

Horario de salida: 6:00 a.m. 

Fecha: 20 de Enero  del  2019 

De: Xichu 

A: San Luis de la paz 

 

Firma de autorización 

 

 

 

  

Firma de conformidad 

       ___________________________ 

C. Enedino Sáenz Villa 

Oficial Mayor 

        ____________________________ 

C. Arturo Ramírez Aguilar 

Operador 

Agradezco a las autoridades civiles, militares y de tránsito, brinden las facilidades necesarias 

en el desempeño de la comisión que le ha sido encomendada al portador 

 

 

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com


 

 

C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

A QUIEN CORRESPONDA:                                                    Asunto: Comisión  

 
 

Por medio de este conducto reciba un cordial saludo; aprovecho el mismo para hacer de 

conocimiento que es Usted asignado para cumplir con la siguiente comisión:  
 

COMISIONADO 

Nombre: ________________________________ 

Cargo: __________________________________ 

 

No. Marca Tipo Modelo Color Placas Serie 

       

Kilometraje Inicial   Kilometraje Final  Marcador de 

combustible actual  
 

    
 

Comisión: 

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

__________________________________________ 

Horario de salida:_______________ 

Fecha: ______________________________ 

De: ____________________________ 

A:____________________________ 

 

Firma de autorización 

 

 

 

  

Firma de conformidad 

       ___________________________ 

C. Enedino Sáenz Villa 

Encargado de despacho de  

Oficialia Mayor 

        ____________________________ 

 

Agradezco a las autoridades civiles, militares y de tránsito, brinden las facilidades necesarias 

en el desempeño de la comisión que le ha sido encomendada al portador 

 

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com


 

 

C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Por medio de este conducto reciba un cordial saludo; aprovecho el mismo para hacer de 

conocimiento que es Usted asignado para cumplir con la siguiente comisión:  

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com


 

 

C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

COMISIONADO 

Nombre: Alejo Rocha Camacho  

Cargo: Operador 

No. Marca Modelo Color Placas Serie 

11 MERCEDEZ 

VENZ 

1996 blanco GJ29405 3AM68513350036389 

Kilometraje Inicial   Marcador de combustible actual  

 
   

Comisión: Traslado  de viajes de arena  para el programa de empleo temporal y rehabilitacion de 

camino en la comunidad de palomas y cabecera municipal para  realizar muro de contencion. 

Fecha: 22  de Octubre de 2018 
De:  Xichu  
A: Palomas y cabecera municipal 

          Firma de autorización                   Firma de conformidad 

 

 

         Enedino Sáenz Villa 

     Encargado de despacho 

          Oficialia Mayor 

 

 
 

  

               ______________________ 

               C. Alejo Rocha Camacho 

                           Operador 

 

Agradezco a las autoridades civiles, militares y de tránsito, brinden las facilidades necesarias en el 

desempeño de la comisión que le ha sido encomendada al portador del presente.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com


 

 

C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                        Oficio: PMX/DOM/002/2018 

                                                                                                                     Asunto: Oficio 
    
 C.Perfecto Ramos Romero 
 Ayudante de Maquinaria pesada 
 Xichu, Gto 
  
 P r e s e n t e: 
 

Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted con la 
finalidad de  hacerle de  su conocimiento que  por indicaciones de la presidenta municipal se 
presente a laborar en horarios normales de 9:00 a.m a 5:00 p.m en el area que 
corresponda, esto con la finalidad de  cumplir  con su responsabilidad y evitar 
observaciones. 
 
 
 
 
 
Sin más por el momento, me despido de usted en espera de una respuesta favorable a 
nuestra petición, no sin antes reiterarle las seguridades de mi atenta y distinguida 
consideración. 
 
 
 

A t e n t a m e n t e 

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com


 

 

C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

Xichú Gto A, 24 de Agosto  de 2018 

Por un municipio mejor 
___________________ 

 
Enedino Saenz Villa 

Encargado de despacho del area de  
Oficialia Mayor 

                  
  
C.P. Ma Florina Zarate Romero                                                          Asunto: Solicitud 
 Tesorera  Municipal 
 Xichu, Gto                                                                             
                                                                                    
  
  P r e s e n t e: 
 

Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted   para  
solicitarle  20 Lts de gasolina, para el lavado de partes de motor en taller mecánico de 
gasolina,  taller de diesel y  disolver pintura para puerta del centro comunitario de los pablos. 
 
 
 
 
 
 
Sin más por el momento, me despido de usted,  en espera de una respuesta favorable a mi 
petición, no sin antes reitérale las seguridades a mi atenta y distinguida consideración. 
 
 
 

A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a 11 de Noviembre   de 2019 

Por un municipio mejor 
____________________ 

 

Enedino Sáenz Villa 

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com


 

 

C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

Oficial Mayor 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com


 

 

C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 C. Prisco Gómez                                                                                   Asunto: solicitud 
 Delegado Auxiliar Municipal 
 Puero de Buenavista                                                                                                                                                            
  
  P r e s e n t e: 
 

Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted   para  
solicitarle de su valioso apoyo para que le de hospedaje y alimento los  a los operadores de  
la Retro y el Volteo el día de hoy jueves y mañana Viernes, ya que se estará trabajando en el 
revestimiento de camino de Puerto de Buenavista y Puerto de Alejandria, ya el fin de semana 
pasara personal de Oficialía mayor para ponerse de acuerdo en continuar la  siguiente 
semana. 
 
 

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com


 

 

C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

 
Sin más por el momento, me despido de usted, enviándole un cordial saludo y quedando a 
sus ordenes para cualquier duda o aclaración al respecto. 
 
 
 
 
 
 
 

A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a 21 de Marzo   de 2019 

Por un municipio mejor 
____________________ 

 

Enedino Sáenz Villa 

Oficial Mayor 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com


 

 

C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 
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 C.Ma. Guadalupe Ramírez Esquivel.                                                   Asunto: solicitud 
 Presidente   Municipal 
 Xichu, Gto                                                                 
   
P r e s e n t e: 
 

 
Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted   para 
solicitarle  su valiosa autorización para soldar y reforzar  Barra central de cuchilla del 
gato de inclinación de la Motoconformadora N° 001, a resguardo del área de Oficialía 
Mayor, con la finalidad de mantenerla en buenas condiciones. 
 
 
 
 
 
Sin más por el momento, me despido de usted,  en espera de una respuesta favorable a mi 
petición, no sin antes reitérale las seguridades a mi atenta y distinguida consideración. 
 
 
 
 
 
 
 

A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a 04 d e Marzo    de 2020 

Por un municipio mejor 
____________________ 

 

Enedino Sáenz Villa 

Oficial Mayor 
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     Informe de gasto de combustible  (Gasolina y Diesel)  
del Mes de Noviembre 2018 

 
 

Gasolina 
Mes Tipo de apoyo  Lts 

Noviembre Apoyo a ciudadanos 3590 

 
 
 
 

Gasto de diferentes areas de la administracion 

MES AREA LTS 

Noviembre Casa de la cultura 490 

Noviembre Contraloria 40 

Noviembre Desarrollo Economico 75 

Noviembre Desarrollo Rural 635 

Noviembre Desarrollo Social 554 

Noviembre Dif Municipal 1705 

Noviembre Ecologia  210 

Noviembre Obras Publicas 960 

Noviembre Oficialia Mayor 738 

Noviembre Presidencia Municipal 472 

Noviembre Proteccion Civil 305 

Noviembre Regidores 270 

Noviembre Secretaria de H. 
Ayuntamiento 

130  

Noviembre Secretaria Particular 2140 

Noviembre Seguridad Publica 1090 

Noviembre Servicios Municipales 1110 

Noviembre sindico 80  
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Noviembre Tesoreria 200 

Noviembre Traslado de Alumnos 875 

Noviembre Comisiones Particulares 835 

                                                Suma de areas  16504 Lts 
                                                              Apoyos  3590 Lts 
                                                               Total   20 094 Lts 

 
 
 
 
 

DIESEL 
Noviembre Apoyo a ciudadanos 316  

 
 

DIESEL DE LAS AREAS DE LA 
ADMINISTRACION 

Mes Area Lts 

Noviembre Desarrollo Rural 229 

Noviembre Oficialia Mayor 1830 

Noviembre Proteccion Civil 305 

Noviembre Dif 60 

                                                                              Total  2,424 Lts 
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Informe de gasto de combustible  (Gasolina y Diesel)  
del Mes de Agosto  2018 

 
 

Gasolina 
Mes Tipo de apoyo  Lts 

Agosto Apoyo a ciudadanos 4,065 

 
 
 
 

Gasto de diferentes areas de la administracion 

MES AREA LTS 

Agosto Casa de la cultura 870 

Agosto Contraloria 50 

Agosto Desarrollo Economico 75 

Agosto Desarrollo Rural 536 

Agosto Desarrollo Social 1841 

Agosto Dif Municipal 1287 

Agosto Ecologia  400 

Agosto Obras Publicas 1120 

Agosto Oficialia Mayor 1455 

Agosto Presidencia Municipal 1909 

Agosto Proteccion Civil 625 

Agosto Regidores  

Agosto Secretaria de H. 
Ayuntamiento 

 

Agosto Secretaria Particular 325 

Agosto Seguridad Publica 2860 
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Agosto Servicios Municipales 1530 

Agosto sindico  

Agosto Tesoreria 625 

Agosto Traslado de Alumnos 605 

Agosto Comisiones Particulares  

                                                Suma de areas  18184 Lts 
                                                              Apoyos 4,065  Lts 
                                                               Total   22,249 Lts 

 
 
 
 

DIESEL 
Agosto Apoyo a ciudadanos 60 

 
 

DIESEL DE LAS AREAS DE LA 
ADMINISTRACION 

Mes Area Lts 

Agosto Desarrollo Rural 130 

Agosto Oficialia Mayor 2754 

Agosto Proteccion Civil 90 

Agosto Dif 131 

                                                                              Total  3,105 Lts 
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   Informe de gasto de combustible  (Gasolina y Diesel)  
del Mes de Julio 2018 

 
 

Gasolina 
Mes Tipo de apoyo  Lts 

julio Apoyo a ciudadanos 3870 

 
 

Gasto de diferentes areas de la administracion 

MES AREA LTS 

Julio Casa de la cultura 410 

Julio Contraloria  

Julio Deportes 220 

Julio Desarrollo Economico  

Julio Desarrollo Rural 536 

Julio Desarrollo Social 1220 

Julio Dif Municipal 695 

Julio Ecologia  325 

Julio Obras Publicas 1030 

Julio Oficialia Mayor 915 

Julio Presidencia Municipal 520 

Julio Proteccion Civil 380 

Julio Regidores 340 

Julio Secretaria de H. 
Ayuntamiento 

55 

Julio Secretaria Particular 795 

Julio Seguridad Publica 2970 

Julio Servicios Municipales 1250 

Julio Comunicasion social 400 

Julio Tesoreria 390 
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Julio Traslado de Alumnos 160 

Julio Atencion Ciudadana 1705 

                                                Suma de areas  14316 Lts 
                                                            Apoyos   3870 Lts 
                                                              Total    18 186 Lts 

 
 
 
 

DIESEL 
julio Apoyo a ciudadanos 150 

 
 

DIESEL DE LAS AREAS DE LA 
ADMINISTRACION 

Mes Area Lts 

julio Desarrollo Rural 380 

julio Oficialia Mayor 1450 

julio Proteccion Civil 260 

julio Dif 131 

                                                                              Total  2221 Lts 
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C.Ma. Guadalupe Ramirez Ezquivel.                                                 Asunto: solicitud 
 Presidenta  Municipal 
 Xichu, Gto                                                                        A´t. C. Gerardo Gonzalez Lara 
                                                                           Director de Ecologia y medio ambiente 
  
  P r e s e n t e: 
 

Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted  para 
solicitarle de su valioso apoyo y colaboracion en la limpieza de basura electronica en 
almacen municipal, ya que estaremos trabajando en limpieza y reacomodo del parque 
vehicular  de manera urgente, esto con la finalidad de  ordenar,  despejar espacios  evitando 
la propagacion de mosquitos transmisores de enfermedades. 
 
 
 
 
Sin más por el momento, me despido de usted,  en espera de una respuesta faborable a mi 
peticion, no sin antes reiterale las seguridades a mi atenta y distinguida concideracion. 
 
 
 

A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a 30    de Noviembre   de 2018                                               
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  Ing. Ana Delia Gil San Juan                                                              Asunto: Nombramiento  
  Titular de trasparencia y planeación Municipal 
  Xichu, Gto                                                                   
                                                                     

  
  P r e s e n t e: 
 

Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a usted para    
notificarle que la C. Carina Rocha Jiménez estará  como responsable de la unidad 
administrativa en materia de transparencia en el área de Oficialía Mayor. 
 
 
 
 
Sin más por el momento, me despido de usted,  quedando a sus órdenes para cualquier 
duda o aclaración al respecto.  
 
 
 
 
 
 
 
 

A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a 04  de Marzo    de 2020 

Por un municipio mejor 
____________________ 

 

Enedino Sáenz Villa 

Oficial Mayor 
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C.Ma. Guadalupe Ramírez Esquivel.                                              Asunto: Solicitud 
 Presidenta  Municipal 
 Xichu, Gto                                                                   
                                                                    
  
  P r e s e n t e: 
 

Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a usted para  
solicitarle su valioso apoyo con aumento de sueldo quincenal, esto con la finalidad de 
mejorar mi situacion economica  ya que no cuento con otros ingresos y soy madre soltera, 
siempre he estado disponible en mi trabajo.  
 
 
 
 
Sin más por el momento, me despido de usted,  en espera de una respuesta faborable a mi 
peticion, no sin antes reiterale las seguridades a mi atenta y distinguida concideracion. 
 
 
 

A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a 04 de Diciembre   de 2018 

 
____________________ 

 

Carina Rocha Jimenez 

Auxiliar administrativo 
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 C. Ma Guadalupe Ramirez Esquivel 
 Presidenta  Municipal 
 Xichu, Gto 
  
  P r e s e n t e: 
 

Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted para  
solicitarle  su valiosa autorizacion para el cambio de area del  C. Alejo Gonzalez  Rivera 
que actualmente labora en Servicios municipales, sea comicionado al area de oficialia mayor 
para el apoyo de  suministro de gasolina. 
 
 
 
 
Sin más por el momento, me despido de usted,  en espera de una respuesta faborable a mi 
peticion, no sin antes reiterale las seguridades a mi atenta y distinguida concideracion. 
 
 
 

A t e n t a m e n t e 
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Xichu Gto, a 29   de Noviembre   de 2018 

Por un municipio mejor 
____________________ 

 

Enedino Sáenz Villa 

Oficial Mayor 
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C.Ma. Guadalupe Ramirez Ezquivel.                                                Asunto: solicitud 
 Presidenta  Municipal 
 Xichu, Gto 
  
  P r e s e n t e: 
 
Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted para  solicitarle 1 Servicio 
de afinacion por la cantidad  de $ 4,183. 40  ( Cuatro  Mil Ciento Ochenta y Tres  40/  100 M.N) Para  1 
Servicio de afinacion incluyendo,  1 Filtro de aceite, 2 cubetas de aceite multigrado 15W401 Filtro de 
diesel  Primario, 1 Filtro de diesel Secundario, 1 Filtro de aire primario y 1 Filtro  d 
 

 
 
 
Sin más por el momento, me despido de usted,  en espera de una respuesta faborable a mi peticion, no sin 

antes reiterale las seguridades a mi atenta y distinguida concideracion. 
 
 
 

A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a  16   de Noviembre   de 2018 

Por un municipio mejor 
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____________________ 

 

Enedino Sáenz Villa 

Ecargado de despacho 

Oficialia Mayor 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   C.P. Ma. Florina Zarate Romero                                                      Asunto: solicitud 
  Tesorera Municipal 
  Xichu, Gto 
  
  P r e s e n t e: 
 
Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted para solicitarle la 
cantidad de $51,269.00 (Cincuenta y un mil docientos sesenta y nueve Pesos 00/100 M.N), para  la 
adquisición de autopartes para diferentes unidades y aceites hidrahulicos, aclarando que se priorizara en 
base a su autorizacion. 

Sin más por el momento, me despido de usted,  en espera de una respuesta faborable a mi 
peticion, no sin antes reiterale las seguridades a mi atenta y distinguida concideracion. 
 
 

A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a 22 de Octubre   de 2018 

Por un municipio mejor 
____________________ 

 

Enedino Sáenz Villa 
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Ecargado de despacho del area de 

Oficialia Mayor 
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  C. Ma. Guadalupe Ramírez Esquivel                             Asunto: solicitud 
  Presidenta Municipal 
  Xichu, Gto 
  
  P r e s e n t e: 
 
Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a 
Usted para  solicitarle la siguiente papelería. 
 

 10 Leford tamaño carta 

 4 paquetes de hojas tamaño carta 

 1 caja de lapiceros. 
 
 
 
 Sin más por el momento, me despido de usted,  en espera de una 
respuesta favorable a mi petición, no sin antes reitérale las seguridades a mi 
atenta y distinguida consideración. 
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A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a 06 de Noviembre    de 2019 

Por un municipio mejor 
____________________ 

 

Enedino  Sáenz Villa 

  Oficial  Mayor 

.  
 
 
 
 
 
 
 
  C.Ma. Guadalupe Ramirez Ezquivel                             Asunto: solicitud 
  Presidenta Municipal 
  Xichu, Gto 
  
  P r e s e n t e: 
 
Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a 
Usted para  solicitarle 5 Kilos de Soldadura 60_13 1/8, 5 Discos de corte 
presiso y 1 disco de desbaste, para soldar la retro 002, camion N°11 entre 
otras unidades. 
 
 
 
 Sin más por el momento, me despido de usted,  en espera de una 
respuesta faborable a mi peticion, no sin antes reiterale las seguridades a 
mi atenta y distinguida concideracion. 
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A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a 08 de Noviembre   de 2018 

____________________ 

 

Enedino Saenz Villa 

Ecargado de despacho del area de 

Oficialia Mayor 

 

 

 

 

  C.Ma. Guadalupe Ramirez Ezquivel                             Asunto: solicitud 
  Presidenta Municipal 
  Xichu, Gto 
  
  P r e s e n t e: 
 
Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a 
Usted para  solicitarle 15 Lts de gasolina  para el lavado de partes de 
motor de las unidades N°72, 112 127 en el Taller mecanico. 
 
 
 
 Sin más por el momento, me despido de usted,  en espera de una 
respuesta faborable a mi peticion, no sin antes reiterale las seguridades a 
mi atenta y distinguida concideracion. 
 
 
 
 

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com


 

 

C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a 08 de Noviembre   de 2018 

____________________ 

 

C. Enedino Saenz Villa 

Ecargado de despacho del area de 

Oficialia Mayor 
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 C. Ma. Guadalupe Ramirez Ezquivel                             Asunto: solicitud 
  Presidenta Municipal 
  Xichu, Gto 
  
  P r e s e n t e: 
 
Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a 
Usted para  solicitarle 1  Kit de distribucion, 1 empaque de tapa de 
distibucion, 1 servicio mayor, 6  bujes para muelles y  2 columpios 
para muelles, para la unidad N°46 a resguardo de servicios municipales 
 
 
 Sin más por el momento, me despido de usted,  en espera de una 
respuesta faborable a mi peticion, no sin antes reiterale las seguridades a 
mi atenta y distinguida concideracion. 
 
 
 
 
 

A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a 31 de Octubre   de 2018 

____________________ 
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C. Octavio Beltran Villa 

Ecargado de despacho del area de 

Servicios Municipales 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:presidenciaxichu@hotmail.com


 

 

C.c.p.- Archivo. 

Palacio Municipal s/n, Zona Centro. CP. 37930. Xichú, Guanajuato. 

(419) 294 1018, 690 40 23 Ext. 33  Correo: presidenciaxichu@hotmail.com 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                     
   C.P. Ma. Florina Zarate Romero                                                      Asunto: solicitud 
  Tesorera Municipal 
   Xichu, Gto 
  
  P r e s e n t e: 
 

Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a usted para 
solicitarle  la cantidad de $11,772.84,  (Once Mil setecientos setenta y dos pesos 84/100 
M.N) 
 
 
 
Sin más por el momento, me despido de usted,  en espera de una respuesta faborable a mi 
peticion, no sin antes reiterale las seguridades a mi atenta y distinguida concideracion. 
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A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a 23  de Octubre   de 2018 

Por un municipio mejor 
____________________ 

 

Enedino Sáenz Villa 

Ecargado de despacho 

Oficialia Mayor 
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   C.P. Ma. Florina Zarate Romero                                                      Asunto: solicitud 
  Tesorera Municipal 
   Xichu, Gto 
  
  P r e s e n t e: 
 

Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a usted para 
solicitarle la cantidad de $10,940.23 (Diez Mil Novecientos Cuarenta pesos 13/100 M.N), 
Para la adquisicion de partes para la transmision  y llantas delanteras para la Retro 002 a 
resguardo de maquinaria pesada 
 
Nota: Se anexa Cotizacion. 
 
 
 
 
Sin más por el momento, me despido de usted,  en espera de una respuesta faborable a mi 
peticion, no sin antes reiterale las seguridades a mi atenta y distinguida concideracion. 
 
 
 
 

A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a 26  de Octubre   de 2018 

Por un municipio mejor 
____________________ 
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Asunto: Comprobación 

   C.Ma. Guadalupe Ramírez Esquivel                                                  
   Presidenta Municipal                                            At’n C.P Ma Florina Zarate Romero 
   Xichu, Gto                                                                                        Tesorera Municipal 
                                                                  
  P r e s e n t e: 
 

Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a usted para  
hacerle entrega de comprobación de 8 facturas con números de folio  
8460,51DC,3EC6,50D3,3640,6E92,7C8D Y 4099, de la cantidad de $ 2,104.00 (Dos Mil 
ciento Cuatro pesos 00/100 M.N), de una transferencia a  mi nombre por la cantidad de 
$ 2,115.00 (Dos Mil Ciento Quince pesos 00/100 M.N), realizando un reintegro de $11.00 
(Once Peso 00/100 M.N), gasto generado en servicio de verificación de 8 unidades. 
 
 
 
 
Sin más por el momento, me despido de usted,  en espera de una respuesta favorable a mi 
peticion, no sin antes reiterale las seguridades a mi atenta y distinguida consideración. 
 
 
 
 

A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a 03 DE Marzo    de 2020 

Por un municipio mejor 
____________________ 

 

Enedino Sáenz Villa 

Oficial  Mayor 
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              LISTADO DE PERSONAL DEL AREA DE OFICIALIA MAYOR 
 

1.- Enedino Saenz Villa 
Encargado de despacho de Oficialia Mayor 

2.- Tomas Ramirez Rodriguez 
Oficial de Maquinaria pesada 

3.- Teodoro Vazquez Garcia 
Encargado de Compras 

4.- Carina Rocha Jimenez 
Auxiliar Administrativo 

5.- Alejandro Salinas Soria 
Mecanico 

6.- Roberto Casas Mendieta 
Ayudante de Mecanico 

7.- Arturo Ramirez Aguilar 
Operador Vehicular 

8.- Rafael Diaz Galvan 
Jefe de Almacen 

9.- Enoc Ramirez Mata 
Operador Vehicular “A” 

10.- J. Dolores Mata Ramirez 
Operador vehicular C 

11.- Perfecto Ramos Romero 
Ayudante de Maquinaria pesada 

12.- Alejo Rocha Camacho 
Operador Vehicular “A” 

14.- Anselmo Camacho jimenez 
Operador de maquinaria  Eventual 

15.- Pablo Cardenaz Jimenez 
Operador de maquinaria pesada Eventual 

16.- Antero Salinas Rivera 
Encargado de maquinaria Pesada 

17.- Alberto Jaime Ramirez Rodriguez 
Operador Vehicular 

18.- Ubaldo Oviedo Martinez 
Operador de maquinaria Pesada 

19.- Francisco Hernandez Jimenez 
Operador ehicular 
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20.- Angel Gonzalez Calderon 
Mecanico de Maquinaria Pesada 

21.- Alvaro Salinas Rivera 
Velador 

22.- Venancio Benavidez Gonzalez 
Soldador 

23.- Mardonio Ramos Garcia 
Operador Vehicular 

24.- Jackeline Ivette Rangel Nuñez 
Promotor Social  “A” 

25.- Francisco Garcia Garcia 
Velador 

26.- Isac Garcia 
Velador  
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           LISTA DE PERSONAL DEL AREA DE OFICIALIA MAYOR y SUS ACTIVIDADES QUE 

REALIZAN 
 

N° Nombre Activiadedes que realiza 

1.- Enedino Saenz Villa 
 

Cordinar  activiadades 

2.- Tomas Ramirez Rodriguez 
 

Trae la unidad N°007 (Recolector de 
basura), Se encarga de recolectar la 
basura en cabecera municipal y 
comunidades 

3.- Teodoro Vazquez Garcia 
 

Se encarga de  realizar adquisiciones 
de compra de autopartes para las 
unidades 

4.- Carina Rocha Jimenez 
 

Se encarga de  de la captura de los 
vales de gasolina y de diesel 

5.- Alejandro Salinas Soria 
 

Se encarga de dar mantenimiento al 
parque vehicular asi como realizar 
diagnosticos, revistas mecanicas 

6.- Roberto Casas Mendieta Le apoya al mecanico 

7.- Arturo Ramirez Aguilar 
 

 
Operador en traslado de alumnos de 
comunidades a cabecera municipal  y 
a universidades. 

8.- Rafael Diaz Galvan 
 

Se encarga de trasladar viajes de agua a 
diferentes comunidades bulnerables 
escuelas, clinicas 

9.- Enoc Ramirez Mata 
 

Es velador en el jardin en cabecera 
municipal con un horario de  11 :00 pm 
a 6:00 a.m 

10.- J. Dolores Mata Ramirez 
 

Se encuentra de incapacidad por 
cuestiones de salud 
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11.- Perfecto Ramos Romero 
 

No se presenta a laborar 

12.- Alejo Rocha Camach Operador del Volteo  y realiza traslado 
de viajes de materiales para  los 
programas 

14.- Anselmo Camacho jimenez 
 

Operador de la motoconformadora y 
realiza rastreo de caminos en 
diferentes comunidades 

15.- Pablo Cardenaz Jimenez Ooperador de la retro  y se encarga de 
realizar rebajes y cargar viajes de 
material a los volteos 

16.- Antero Salinas Rivera 
 

Es Velador del almacen municipal 

17.- Alberto Jaime Ramirez Rodriguez 
 

Operador del volteo  y realiza traslado  

18.- Ubaldo Oviedo Martinez Traslada los alumnos de comunidades 
a cabecera municipal  

19.- Francisco Hernandez Jimenez 
 
 

Le apoya al Mecanico  

20 Angel Gonzalez Calderon Mecanico de Diesel  
21.- Alvaro Salinas Rivera Velador en almacen Municipal 

22.- Venancio Benavidez Gonzalez Encargado del taller se soldadura  
23.- Mardonio Ramos Garcia Traslada alumnos de Aguaxzarca de 

Romerilos al  viva  de Huamucuchil 

24.- Jackeline Ivette Rangel Nuñez Encargada de captura de requisiciones 
y control de vitacoras del parque 
vehicular 

25.- Francisco Garcia Garcia Velador en almacen Municipal 

26.- Isac Garcia  Velador en almacen Municipal 
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PMX/DOM/004/ 2018                                                                                                                                                                                                                                                                       
                                                                                                                                              

Asunto: Oficio 
C. Ma Guadalupe Ramirez Esquivel 

Presidenta Municipal 
Xichú, Gto. 
 
P r e s e n t e: 
 
 Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a 
Usted con la finalidad de hacer entrega de informe del personal asignado 
a esta area y sus  respectivas comisiones laborales de Lunes a viernes y de 
fines de semana para su valoracion en el plan de trabajo 2018- 2021. 
 
 
 
 
Sin  otro particular por el momento me despido de usted enviándole un 
respetuoso saludo y quedando a sus órdenes para cualquier duda o 
aclaración. 
 

    

Xichú Gto. 24 de Octubre  del 2018 

Por un municipio mejor 
___________________________ 
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Enedino Saenz Villa  

Encargado del area de   

Oficialia  Mayor 

 

 
 
 

PMX/DOM/005/ 2018                                                                                                                                                                                                                                                                       
                                                                                                                                              

Asunto: Oficio 
C. Ma Guadalupe Ramirez Esquivel 

Presidenta Municipal 
Xichú, Gto. 
 
P r e s e n t e: 
 
 Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a 
Usted con  la finalidad de hacerle  entrega  de informe de estatus del 
parque vehicular de las diferentes areas de la administracion, con la 
finalidad de valorar y planear  la reparacion de las mismas, asi como la 
asignacion de unidades por area 
 
 
 
 
Sin  otro particular por el momento me despido de usted enviándole un 
respetuoso saludo y quedando a sus órdenes para cualquier duda o 
aclaración. 
 

    

 

 

Xichú Gto. 24 de Octubre  del 2018 
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Por un municipio mejor 
___________________________ 

 

Enedino Saenz Villa  

Encargado del area de   

Oficialia  Mayor 
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C.Ma Guadalupe Ramirez Ezquivel                                                Asunto: solicitud 
 Presidenta Municipal. 
 Xichu, Gto 
  
  P r e s e n t e: 
 

Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted para 
solicitarle 2 Cubetas de aceite  de motor a diesel, 2 cubetas de aceite H_300 Y 1 Cubeta 
de aceite del 140,para transmision estándar., para relleno de niveles de   maquinaria pesada 
y camion recolector de basura 00.7 
 
 
 
Sin más por el momento, me despido de usted ,  en espera de una respuesta faborable a mi 
peticion, no sin antes reiterale las seguridades a mi atenta y distinguida concideracion. 
 
 
 
 
 

A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a 18  de Octubre   de 2018 

Por un municipio mejor 
____________________ 

 

Enedino Sáenz Villa 

Ecargado de despacho 
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 C.Ma Guadalupe Ramírez Esquivel                                                   Asunto: solicitud 
 Presidenta Municipal. 
 Xichu, Gto 
  
  P r e s e n t e: 
 

Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted para 
solicitarle  su valiosa a autorización de 2 discos de desbaste, 4 Discos de Corte, 5 Kilos 
de soldadura y 1 Cubeta de aceite de Motor W40, Mismos que serán utilizados en 
maquinaria pesada para la retro 001 y Motoconformadora. 
 
 
 
 
 
Sin más por el momento, me despido de usted,  en espera de una respuesta favorable a mi 
petición, no sin antes reitérale las seguridades a mi atenta y distinguida consideración. 
 
 
 
 
 

A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a 05 de Marzo      de 2020 

Por un municipio mejor 
____________________ 

 

Enedino Sáenz Villa 

Oficial Mayor 
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 C.P. Ma. Florina Zarate Romero                                                    Asunto: solicitud 
 Tesorera Municipal 
 Xichu, Gto 
  
  P r e s e n t e: 
 

 
Anexo al presente cotizacion para la adquisicion de 1 Kit de Clutch que requiere la unidad 
N°27 (Pipa), con dos opciones nuevo y construido, para que en base a estos presios y la 
disponibilidad de recursos decida cual adquirir. 
Se hace incapie que esurgente reparar dicha unidad para cumplir con los requerimientos de 
agua de la ciudadania de las diferentes comunidades donde aqueja la sequia. 
 
 
 
Sin más por el momento, me despido de usted ,  en espera de una respuesta faborable a mi 
peticion, no sin antes reiterale las seguridades a mi atenta y distinguida concideracion. 
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A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a 17  de Octubre   del  2018 

Por un municipio mejor 
____________________ 

 

Enedino Sáenz Villa 

Ecargado de despacho 

Oficialia Mayor 

 
 

 
 

 

 

 

 

C.P. Ma. Florina Zarate Romero                                                    Asunto: solicitud 
 Tesorera Municipal 
 Xichu, Gto 
  
  P r e s e n t e: 
 

Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted para 
solicitarle la cantidad de $ 2, 580.00 (Dos Mil Quinientos Ochenta  pesos 00/!00 M.N) para 
la adquisicion de partes de la unidad N° 127 a resguardo de oficialia Mayor. 
 
 
Nota: Se anexa Cotizacion. 
 
Sin más por el momento, me despido de usted ,  en espera de una respuesta faborable a mi 
peticion, no sin antes reiterale las seguridades a mi atenta y distinguida concideracion. 
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A t e n t a m e n t e 

Xichu Gto, a 17  de Octubre   de 2018 

Por un municipio mejor 
____________________ 

 

Enedino Sáenz Villa 

Ecargado de despacho 

Oficialia Mayor 
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medio de este conducto reciba un cordial saludo; aprovecho el mismo para hacer de conocimiento 

que es Usted asignado para cumplir con la siguiente comisión:  

COMISIONADO 

Nombre: Jaime Ramires Rodriguez 

Cargo: Operador 

No. Marca Modelo Color Placas Serie 
131 FREIGHTLINER 2018 blanco S/P 3ALACXCS4JDJX4359 

Kilometraje Inicial   Marcador de combustible actual  

 
   

Comisión: Traslado de viajes de tepetate y arena para el programa de empleo  temporal y rehabilitacion 

de camino en la  comunidad de palomas. 

Fecha: 15/10/2018 
Horario de salida: 8:00 a.m 
De:  Xichu 
A: palomas 
 

          Firma de autorización                   Firma de conformidad 

 

 

       C. Enedino Saenz Villa 

        Encargado de despacho 

             Oficialia Mayor 

 

 
 

  

               ______________________ 

               C. Jaime Ramirez Rodriguez 

                               Operador 

 

Agradezco a las autoridades civiles, militares y de tránsito, brinden las facilidades necesarias en el 

desempeño de la comisión que le ha sido encomendada al portador del presente.  
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 Por medio de este conducto reciba un cordial saludo; aprovecho el mismo para hacer de      conocimiento 

que es Usted asignado para cumplir con la siguiente comisión:  

COMISIONADO 

Nombre: Anselmo Camacho Jimenez 

Cargo: Operador 

No. Marca Modelo Color Placas Serie 

Retro 002 CAT 416/C AMARILLA  4Zn18290 

Kilometraje Inicial   Marcador de combustible actual  

 
   

Comisión: Limpieza de Escombro y tepetate en  la calle principal de Rosa de Castilla 
 
Fecha   20/02/2019  
Horario de salida: 8:00 a.m 
A: Rosa de Castilla 
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 Firma de autorización                      Firma de conformidad 

 

 

         C. Enedino Saenz Villa 

                Oficial Mayor                                                         

 

 

 

  

                ______________________ 

               C.  Anselmo Camacho Jiménez 

                                      Operador 

 

 

Agradezco a las autoridades civiles, militares y de tránsito, brinden las facilidades necesarias en el 

desempeño de la comisión que le ha sido encomendado. 

 

 

 

 

Por medio de este conducto reciba un cordial saludo; aprovecho el mismo para hacer de conocimiento 

que es Usted asignado para cumplir con la siguiente comisión:  

COMISIONADO 

Nombre: Anselmo Camacho Jimenez 

Cargo: Operador 

No. Marca Modelo Color Placas Serie 

Moto 

niveladora  

01 

CAT 416/C AMARILLA   

Kilometraje Inicial   Marcador de combustible actual  

 
   

Comisión: Rastreo de camino de  Higuerita al crucero de la zabila 
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Fecha   03/10/2018  
Horario de salida: 8:00 a.m 
A: Higuerita y zabila 
  

 

 

           Firma de autorización                      Firma de conformidad 

 

 

         C. Enedino Saenz Villa 

                  Oficial Mayor                                                         

 

 

 

  

                ______________________ 

               C.  Anselmo Camacho Jimenez 

                                    Operador 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A QUIEN CORRESPONDA:                                                    Asunto: Comisión 
 

Por medio de este conducto reciba un cordial saludo; aprovecho el mismo para hacer de 

conocimiento que es Usted asignado para cumplir con la siguiente comisión:  
 

COMISIONADO 

Nombre: Ubaldo Oviedo Martínez  

Cargo: Operador    
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No. Marca Tipo Modelo Color Placas Serie 
19 CHEVROLET  VAN 

EXPRESS 

2002 GRIS GWA1719 1GNF15R021156658 

Kilometraje Inicial   Kilometraje Final  Marcador de 

combustible actual  
 

    

  

Comisión: Traslado de Alumnos de Misión de Santa Rosa (Loma Trozada) a Cabecera Municipal, 

a  continuar con sus estudios  durante la semana   PRIMARIA, KINDER, SECUNDARIA  

Horario de salida: 6:45 a.m. 

Horario de regreso: 14:00 p.m. 

Fecha: 15 de Octubre  de 2018 

De: Misión de Santa Rosa 

A: Cabecera Municipal. 

 

Firma de autorización 

 

 

 

  

Firma de conformidad 

       ___________________________ 

C. Enedino Sáenz Villa 

Encargado de despacho 

Oficial Mayor 

        ____________________________ 

C. Ubaldo Oviedo Martínez  

Operador 

 

 

 
 
 

 

 

 

A QUIEN CORRESPONDA:                                                    Asunto: Comisión 
 

Por medio de este conducto reciba un cordial saludo; aprovecho el mismo para hacer de 

conocimiento que es Usted asignado para cumplir con la siguiente comisión:  
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COMISIONADO 

Nombre: Ubaldo Oviedo Martínez  

Cargo: Operador    

 

No. Marca Tipo Modelo Color Placas Serie 
19 CHEVROLET  VAN 

EXPRESS 

2002 GRIS GWA1719 1GNF15R021156658 

Kilometraje Inicial   Kilometraje Final  Marcador de 

combustible actual  
 

    

  

Comisión: Traslado de Alumnos de  Beltran y Llano Grande a la secundaria y Cecyte de  

cabecera municipal 

Horario de salida: 6:00 a.m. 

Horario de regreso: 3:30 p.m. 

Fecha: 15 de Octubre  de 2018 

De: Beltran y Llano Grande 

A: Cabecera Municipal. 

 

Firma de autorización 

 

 

 

  

Firma de conformidad 

       ___________________________ 

C. Enedino Sáenz Villa 

Encargado de despacho 

Oficial Mayor 

        ____________________________ 

C. Ubaldo Oviedo Martínez  

Operador 
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                                                                        Xichú: Gto; a 11  de Octubredel 2018 

                                                                                                       Asunto: Solicitud 

C. Ma Guadalupe Ramirez Ezquibel 

Alcaldesa Municipal 

Xichú Gto.                                                    

P r e s e n t e: 

 

Por medio del presente y de la manera más atenta y respetuosa, me dirijo a Usted con la 

finalidad de  solicitarle 15 lts de gasolina, para el labado de partes de motor de diferentes 

unidades que se encuentran en reparacion en el parque vehicular. 

 

 

Sin otro asunto por el momento me despido de Usted enviándole un respetuoso saludo y en 

espera de una respuesta favorable a mi petición, quedando a sus órdenes para cualquier 

duda o aclaración. 

 

 

Atentamente 
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Por un municipio mejor 

 

______________________________ 

C.Enedino Sáenz Villa 

Oficial Mayor 
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